Tenk Községi Önkormányzat

Képviselő- testületének
5/2011.(IV.5.) önkormányzati rendelete

Az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Tenk Községi  Önkormányzat Képviselő-testülete , az Alkotmány 44/A. § (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, az Alkotmány 44/A. § (1) bekezdése e) pontjában, valamint a helyi önkormányzatokról szóló, 1990. évi LXV. tv. (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján működésének részletes szabályairól, a következőket rendeli el:
I. Bevezető
1.§.
(1) Tenk Község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosságot teremtve intézi a község ügyeit, gyakorolja az önkormányzati jogokat, gondoskodik a helyi közszolgáltatásokról, a helyi közhatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.
(2)Az önkormányzat jelképei: a címer és a zászló.
Az önkormányzat címerének és zászlajának leírására, valamint azok használatának rendjére vonatkozó szabályokat külön rendeletben állapítja meg. 

I. fejezet

Általános rendelkezések

2.§.

(1)Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Tenk Község Önkormányzata, székhelye: 3359. Tenk, Fő út 58., működési területe: Tenk község közigazgatási területe.
(2) Az önkormányzat szervei: a polgármester, a Képviselő-testület bizottságai és a Képviselő-testület hivatala.
(3) Az önkormányzat hivatalos lapja a Tenki Krónika, mely negyedévente jelenik meg.
II. fejezet
Feladat- és hatáskörök

3. §.
(1) Az önkormányzat kötelező feladatként gondoskodik az Ötv. 8. § (4) bekezdésében foglalt feladatok ellátásáról.
(2) Az önkormányzat az önként vállalt feladatokat ellátásáról, az éves költségvetés tárgyalásakor, a fedezet biztosításával egyidejűleg, dönt.
(3) A Képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik az Ötv. 10.§-ában és külön jogszabályban meghatározottakon túl:

a) az éves munkaterv elfogadása,

b) költségvetési éven belüli összesen 5 M Ft értékhatárt meghaladó hitel felvétele.
(4) A Képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a rendelet 1. számú melléklet szerint átruházza a polgármesterre és a bizottságokra.
III. fejezet
A Képviselő-testület működése

4. §.

A képviselők száma, az alakuló ülés
(1) A képviselő-testület tagjainak száma: 7 fő. A képviselő-testület tagjainak névsorát a rendelet 1. számú függeléke tartalmazza.
(2) A Képviselő - testület alakuló ülését, a helyi önkormányzati képviselők választását követő, 15 napon belül tartja meg. Az alakuló ülést a polgármester hívja össze és a polgármester eskütételéig a legidősebb képviselő, mint korelnök vezeti. 
A megbízóleveleket a helyi választási bizottság elnöke adja át, miután beszámolt a helyi önkormányzati képviselő- és polgármester választás települési eredményeiről.
(3) A megbízólevelek átvétele után a polgármester és a képviselők esküt tesznek. 

(4) Elsőkét a polgármester tesz esküt, melyet a helyi választási bizottság elnöke mond elő.
A képviselő-testület tagjai a polgármester előtt teszik le az esküt. Ezt követően a polgármester bejelenti a képviselő-testület megalakulását.
(5) A képviselő - testület alakuló ülésén kerül sor alpolgármester megválasztására, az Ügyrendi Bizottság megválasztására, továbbá a polgármester és alpolgármester havi illetményének / tiszteletdíjának, költségtérítésének illetve a képviselők tiszteletdíjának megállapítására.
(6) Az alakuló ülésről távollévő képviselő az esküt a Képviselő-testület előtt teszi le, azon az első ülésen, amelyen részt vesz. Az alpolgármester megválasztása után, e minőségében is esküt tesz a Képviselő-testület előtt.
A Képviselő-testületi ülések összehívása
5. §.
(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább 6 alkalommal tart ülést. A rendes üléseket, minden második hónap, második hetének szerdai napján, délután 14 órai kezdettel tartja. 
(2) A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze. 
A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg mindkettejük tartós akadályoztatása esetén, a képviselő-testület ülését, az Ügyrendi Bizottság elnöke hívja össze és vezeti (ülésvezető).
(3)A képviselőknek és a tanácskozási joggal meghívottaknak az ülés meghívóját és az egyes napirendi pontokhoz kapcsolódó előterjesztéseket, az ülés előtt legalább 3 nappal korábban kézhez kell kapni. 
A meghívó tartalmazza az ülés helyét, kezdési időpontját, a javasolt napirendeket és az előterjesztők nevét. A meghívót a polgármester, az előterjesztéseket az előterjesztők írják alá.
(4) A Képviselő-testületi ülések meghívóját és az ülés előterjesztéseit, a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján, ki kell függeszteni, az adatvédelmi szabályok betartásával.
(5)A polgármester rendkívüli testületi ülést köteles összehívni a képviselők legalább egynegyedének, vagy bizottságának, a napirendet is tartalmazó indítványára, a kezdeményezést követő, három napon belül. 
Sürgős, halasztást nem tűrő esetben az ülést megelőzően, legalább 5 órával is kiküldhető a meghívó, elektronikus formában is. 
(6)  A képviselő-testület ülésére a képviselőkön kívül tanácskozási joggal meg kell hívni:

a) jegyzőt,

b) a napirendi pontok tárgya szerint illetékes szerv képviselőjét, valamint az érintett magánszemélyt,

c) ha a napirend témája indokolja a Polgármesteri Hivatal illetékes ügyintézőjét,
d) azon személyt, akinek jelenléte a napirend tárgyalásához szükséges, az előterjesztő vagy a polgármester javaslata alapján.

A Képviselő-testület munkaterve
6. §.
(1) A képviselő-testület jóváhagyott éves munkaterv szerint végzi a munkáját.

(2)A munkaterv tervezetét a polgármester állítja össze és jóváhagyás végett a képviselő-testület elé terjeszti. 

A munkaterv tartalmazza:
a.) az ülések tervezett időpontjait, a tervezett napirendeket, 
b.) a napirend előterjesztőjének megjelölését. 
(3) A munkatervhez javaslatot kell kérni:

·  képviselőktől,

· az intézmények vezetőitől,

· a jegyzőtől.

(4) Az elfogadott munkatervet meg kell küldeni mindazok részére, akiktől a polgármester javaslatot kért a munkaterv összeállításához, valamint aki a napirendi ponttal érintett. 
Az elfogadott munkatervet a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján közzé kell tenni.  

A képviselőtestület ülése, az ülésvezetés szabályai

7.§.
(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. 
(2) A képviselő-testület:

zárt ülést tart:  választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatóság összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor,

zárt ülést rendelhet el: a vagyonával való rendelkezés, és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a  nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

(3)Választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, az érintett személy, írásban köteles nyilatkozni, arról, hogy kéri-e zárt ülés tartását, vagy sem, írásbeli nyilatkozatát pedig az ülésről készült jegyzőkönyvhöz csatolni szükséges.

(4) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt.
(5) A zárt üléséről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A zárt ülésről készült jegyzőkönyvbe csak az ülés résztvevői, a tárgyban közvetlenül érintettek és a megyei Kormányhivatal tekinthet be.

A külön törvény1 szerinti közérdekű adat és közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét, zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell.

(6) A képviselő-testület ülését a polgármester, távollétében vagy akadályoztatása esetén az alpolgármester, mindkettejük távolléte vagy akadályoztatása esetén, az Ügyrendi Bizottság elnöke vezeti.  
8.§.

(1) Az ülésvezető megállapítja, hogy a képviselő-testület ülésének összehívása az SZMSZ-ben foglaltak szerint történt, továbbá, megállapítja az ülés határozatképességét.
(2) A napirendi pontok tárgyalását megelőzően az ülésvezető:

a) tájékoztatást ad a két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről,

b) beszámol a két ülés közötti időszakban átruházott hatáskörben hozott döntésekről,

c) előterjeszti a lejárt határidejű határozatokról szóló jelentést,
melyeket a Képviselő-testület számozott határozat nélkül tudomásul vesz.
 (3) Az ülés megnyitásakor, valamint a határozathozatal előtt a polgármester számszerűen is megállapítja a határozatképességet, melyet az ülés teljes időszaka alatt köteles figyelemmel kísérni. Az ülés akkor határozatképes, ha a képviselőknek több mint a fele, vagyis legalább 4 képviselő jelen van. 
(4) A határozatképtelenség miatt elmaradt testületi ülést a polgármester az összehívásra vonatkozó formai követelmények mellőzésével, nyolc napon belüli időpontra újból összehívja. 
(5) Az ülés során indokolt esetben a polgármester indítványára a képviselő-testület a napirendi pontok tárgyalási sorrendjét módosíthatja. A napirendi pontok tárgyalási sorrendjének módosításáról a képviselő-testület vita nélkül határoz.
Az előterjesztés
9.§.

(1)Előterjesztésnek minősül a munkatervbe felvett, a képviselő-testület vagy a képviselő-testület bizottsága által, előzetesen javasolt rendelet- és határozattervezet, beszámoló, tájékoztató, valamint egyéb megtárgyalandó anyag.
(2) A képviselő-testületi ülésre, az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásban foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását.
Sürgősségi indítvány
10.§.

(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, amely az ülés meghívójában nem szerepel. 
A képviselő-testület – a polgármester javaslatára – egyszerű többséggel, soron kívül dönt a sürgősségi indítvány tárgyalásának kérdésében.
(2)Sürgősségi indítvány – a sürgősség tényének rövid indoklásával – legkésőbb az ülést megelőző 12 óráig szóban, vagy írásban nyújtandó be a polgármesternél. 
Sürgősségi indítványt nyújthat be: a polgármester, az alpolgármester, a bizottságok elnökei, a képviselők, a jegyző.

(3) Ha bármely képviselő ellenzi az azonnali tárgyalást, akkor a sürgősség kérdését vitára kell bocsátani. A polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat ad az indítványozónak a sürgősség tényének rövid megindokolására.

Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt egyszerű napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatározásakor kell állást foglalni arról, hogy mikorra tűzik napirendre, illetőleg hányadik napirendként.

Ha a képviselő-testület helyt ad a sürgősségi indítványnak, úgy azt az első napirendként tárgyalja meg. 
A tanácskozás rendje, a szavazás
11.§.

(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során: 

1) az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet. A napirend előadója – amennyiben az előterjesztés teljes szövege írásban kiküldésre került – a vita megkezdése előtt, legfeljebb öt perc időtartamú kiegészítőt tarthat. Ha a napirendnek csak a kivonata került írásban kiküldésre az előadó legfeljebb tizenöt perc időtartamú kiegészítést tehet.
2) az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, és a tanácskozási joggal résztvevők, kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó köteles rövid választ adni. 
(2) Az ülésen elsősorban a képviselőknek, és a tanácskozási joggal meghívottaknak van felszólalási joguk. Az ülésen megjelent állampolgárok a napirendhez kapcsolódva kérdést tehetnek fel és hozzászólhatnak feltéve, ha ezt a szándékukat bejelentették a polgármesternek és erre a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel hozott határozattal, lehetőséget ad.
(3) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb öt perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a további öt percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt az ülésvezető megvonhatja a szót a felszólalótól.
Az ülésvezető soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.
(4)A képviselő-testület bizottsága bármely előterjesztéshez – az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő – ajánlást nyújthat be a képviselőtestülethez.
(5)Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig, azt bármikor vissza is vonhatja.
(6)A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a képviselő-testület vita nélkül határoz. 
A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

A vita lezárása után a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni. 
12.§.
(1) Bármelyik képviselő, illetve a napirend előadója, a szavazás megkezdéséig javasolhatja a téma napirendről történő levételét. A javaslatról a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.

Bármely képviselő kérésére az ülésvezető – a napirendi pont tárgyalása közben – egy alkalommal tárgyalási szünetet rendelhet el. A szünet időtartama – az ülésvezető döntésétől függően – legfeljebb 10 perc lehet
(2) Az ülésvezető az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület- az elhangzás sorrendjében – majd az egész határozati javaslatról.
A javaslat elfogadásához a jelenlévő települési képviselők, több mint a felének igen szavazata szükséges. 
(3) A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit, vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett települési képviselő kezdeményezésére, vagy bármely települési képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. 
A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni. 
 (4)Minősített többség, vagyis a megválasztott képviselők, több mint a felének, legalább 4 képviselőnek az igen szavazata szükséges:

a) önkormányzati rendeletalkotáshoz,
b) az önkormányzat szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához,
c) a képviselő-testület által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás
d) önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz,
e) külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodás, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,
f) intézmény alapításához,
g) a képviselő kizárásához,
h) zárt ülés elrendeléséhez, (Ötv.12. §. (4) bekezdés b ) pontja szerinti zárt ülés)
i) a képviselő-testület megbízatásának lejárta előtti feloszlatásához,
j) a polgármester elleni kereset benyújtásához,
k) a jegyző kinevezéséhez,
l) az országgyűlésnél a település területével határos másik megyéhez való átcsatolás kezdeményezéséhez.
A Képviselő-testület döntéshozatala
13.§.
(1) A képviselő-testület a döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással- kézfelemeléssel- hozza. 
Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülés tarthat. Az alpolgármester választásnál a titkos szavazás kötelező. 
(2)A titkos szavazás borítékba helyezett szavazólapon, külön szavazóhelyiség és urna igénybevételével történik. 
A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza:

a) a szavazás helyét, napját kezdetét és végét,
b) a szavazatszámláló bizottság tagjainak nevét, és tisztségét,
c) a szavazás során felmerült körülményeket.

A titkos szavazással hozott döntést is alakszerű határozatba kell foglalni.
(3)Bármely képviselő javaslatára, név szerinti szavazás rendelhető el, amelyről a Képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt.
(4) A név szerinti szavazásnál, a jegyző, betűrendben felolvassa a Képviselő-testület tagjainak névsorát, akik nevük felolvasásakor "igen", "nem", "tartózkodom"  kijelentéssel szavaznak, melyet a jegyző külön jegyzéken feltüntet.
(5)A név szerinti szavazást, tartalmazó jegyzéket, minden a szavazásban részt vevő személy aláírásával igazol, melyet a képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyv, mellé kell csatolni.

(6)A képviselő-testület határozatait külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:

„Tenk Községi Önkormányzati Képviselő - testületének …./20.. számú határozata.”
A testületi határozatokról a Polgármesteri Hivatal külön nyilvántartást vezet. 

A határozatokat a jegyzőkönyv elkészítését követően azonnal, el kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek és szerveknek. 
Kérdés, interpelláció

14.§.
(1)Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési döntési, előkészítés jellegű felvetés, vagy tudakozódás.

Interpelláció: az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázatadási kötelezettsége a feladatkörükbe tartozó valamennyi ügyben.
(2) A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. 
Válaszának elfogadásáról a képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ.
(3)A képviselő a képviselő-testület ülésén a

a) polgármestertől,
b) alpolgármestertől
c) önkormányzati bizottságok elnökétől,
d) a jegyzőtől 
önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet (interpellálhat) amelyre az ülésen – vagy legkésőbb tizenöt napon belül – írásban érdemi választ kell adni

Ha az interpelláció benyújtására, a képviselő-testület ülését megelőzően, legalább 3 nappal sor került, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni. Ennek időtartama az öt percet nem haladhatja meg. 

A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. 
Ha a testület nem fogadja el a választ, annak vizsgálatát a polgármesterre vagy a tárgy szerint érintett bizottságra bízza.
A tanácskozás rendjének fenntartása

15.§.
(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról az ülés vezetője gondoskodik. Ennek során:

a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától vagy a tanácskozáshoz nem illő sértő kifejezéseket használ,
b) ismételt figyelmeztetést követően megvonhatja a hozzászólótól a szót,
c) rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselő-testület tagjához, illetve a képviselő-testület üléséhez méltatlan magatartást tanúsít.

Tartós rendzavarás, állandó lárma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenítő esemény következtében az ülésvezető – ha ismételt figyelmeztetései nem jártak eredménnyel – felfüggesztheti az ülést. 
(2)A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendre utasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására is kötelezheti.
A jegyzőkönyv

16.§.
(1)A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melynek elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyveket (kivéve a zárt ülések anyagait) a választópolgárok Polgármesteri Hivatalban megtekinthetik.
(2)A képviselő- testületi ülésről három példányban kell jegyzőkönyvet készíteni. 
Ebből:

a) az egyik példányt a polgármester kezeli, 
b) egy példányt meg kell küldeni, legkésőbb15 napon belül, a Heves megyei Kormányhivatalnak,
c) egy példány a község Polgármesteri Hivatalában található. 
(3) A jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót, az írásos előterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket és a jelenléti ívet.
(4) A jegyzőkönyv tartalmazza:

a) az ülés jellegét (alakuló, rendes, rendkívüli, közmeghallgatás)
b) az ülés nyilvános vagy zárt ülési módját,
c) az ülés helyének, idejének és kezdési időpontjának megjelölését,
d) az ülésen megjelent képviselők nevét, a távolmaradásukat előre bejelentett, illetőleg e nélkül távol maradt képviselők nevét;
e) az ülésen tanácskozási (részvételi) joggal résztvevők nevét, 
f) a határozatképesség kinyilvánítását, valamint ennek számszerű adatát,
g) az ülés tárgysorozatának (napirendi pontjainak) elfogadását (a munkatervtől, üléstervtől és a meghívón feltüntetettektől való eltérés indokát),
h) az elfogadott napirendeket,
i) a napirend előtti felszólalásokat és azok lényegét (név szerinti megjelöléssel),
j) napirendi pontonként a napirend címét (tárgyát), az előadó nevét, a szóbeli kiegészítés tényét, az előadókhoz kérdéseket intéző képviselők nevét és felszólalásuk lényegét, a válaszadás tényét és annak lényegét, a vitában felszólalók nevét és hozzászólásuk lényegét (kivéve, ha a képviselő hozzászólásának, megjegyzésének szó szerinti rögzítését kéri),
k) az előterjesztett módosító indítványokat,
l) a szavazás eredményét (számszerűsítve), szükség esetén utalva a minősítettség követelményére,
m) a hozott határozatok szó szerinti szövegét, a végrehajtás felelősét és határidejét,
n) az interpelláló képviselő nevét, az interpelláció tárgyát, az interpelláció lényegét; a válaszadó nevét, válasza lényegét; az interpelláló képviselő nyilatkozatát és a képviselő-testület döntését a válasz elfogadásáról;
o) az ülésen történt fontosabb eseményeket (bejelentéseket);
p) a polgármesternek a rend fenntartása érdekében tett esetleges intézkedéseit,
q) az ülés bezárásának időpontját,
r) az alkotott rendeleteket.

(5)A képviselő-testület ülésének a jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá.
(6)A jegyzőkönyvet és mellékleteit a Polgármesteri Hivatal kezeli és gondoskodik az évenkénti beköttetésről.
Az önkormányzati rendeletalkotás

17.§.
(1) A képviselő-testület - az Ötv 16.§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján - a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján - annak végrehajtására - önkormányzati rendeletet alkot.
(2)Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik:
a) települési képviselő, 
b) az önkormányzati bizottságok elnökei,
c) polgármester, az alpolgármester, 
d) a jegyző,
e) a település társadalmi, érdekképviseleti, és más civil szervezeteinek vezetői,
f) az önkormányzati társulás tagjai.
(3) Az önkormányzati rendelettervezet előkészítése: 
a) a képviselő-testület – a lakosság szélesebb körét érintő rendeletek előkészítésénél – elveket, szempontokat állapíthat meg,
b) a rendelettervezetek szakmai előkészítése a jegyző feladata. 
(4) A rendelettervezet véleményezése:

a) az önkormányzati rendeletek előkészítése során széleskörű elemzésből kell kiindulni. Ennek elsődleges forrásai: a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye, lakossági közvélemény-kutatás,
b) a tervezetet megvitatás céljából a tárgy szerint érintett bizottság elé kell terjeszteni,
c) a rendelettervezeteket a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján közszemlére kell bocsátani, amelynek megtörténtéről, a lakosságot a hangos híradó útján tájékoztatni kell. 
(5) Az önkormányzati rendelettervezet képviselő-testület elé terjesztés és elfogadása:

a) a jegyző az előkészítést és véleményezést követően, a rendelettervezetet indoklással együtt a képviselőtestület elé terjeszti,
b) a rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg. 
(6) Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a jegyző írja alá. Az önkormányzati rendeleteket, évenként 1-től kezdődően folyamatos sorszámmal kell ellátni és fel kell tüntetni az évszámot. Az évszámot követően, zárójelben a kihirdetés hónapját (római számmal) és napját (arab számmal) kell feltüntetni. A megjelölés magában foglalja az önkormányzat megnevezését, az önkormányzati rendelet elnevezést, az önkormányzati rendelet címét.
18.§.
Az önkormányzati rendeletet a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján való kifüggesztéssel kell kihirdetni, amelynek megtörténtéről a lakosságot a hangos híradó útján tájékoztatni kell.
Önkormányzati rendeletek végrehajtása és hatályosulása

19.§.
(1)Az önkormányzati rendelet végrehajtására kötelezettek – a polgármester indítványára- tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és a fontosabb tapasztalatokról.
(2) A jegyző évenként köteles gondoskodni, a hatályos önkormányzati rendeletek felülvizsgálatáról. 
Ennek eredményéiről előterjesztést készít, s azt a képviselő-testület elé terjeszti.
(3)A jegyző köteles a hatályos önkormányzati rendeletek jegyzékét naprakész állapotban vezetni.
IV. fejezet
A települési képviselők jogállásáról
20.§.
(1) A képviselőt az Ötv.-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik. 
(2)A képviselő főbb jogai:
a) részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk megszervezésében és ellenőrzésében,
b) megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet,
c) kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek – a képviselő-testület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését,
d) a Polgármesteri Hivataltól igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetőleg ügyviteli közreműködést,
e) közérdekű ügyben kezdeményezheti a Polgármesteri Hivatal intézkedését, a hivatal érintett köztisztviselője erre 15 napon belül köteles érdemi választ adni,
f) a képviselő-testület ülésén a polgármestertől, alpolgármestertől a jegyzőtől, a bizottság elnökétől, önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen - vagy legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni,
g) kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni, illetőleg kérésére a véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben,
h) bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet,
i) a képviselő-testület által külön rendeletben megállapított tiszteletdíjra, természetben juttatásra jogosult.
(3) A képviselő főbb kötelezettségei: 
a) köteles tevékenyen részt venni a képviselő-testület munkájában,
b) olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára,
c) felkérés alapján részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban,
d) a tudomására jutott állami szolgálati, üzleti titok megőrzése. Titoktartási kötelezettsége a megbízatásának lejárta után is fennáll,
e) köteles írásban vagy szóban, legkésőbb az ülés kezdetéig jelezni a polgármesternek, ha a testületi ülésen nem tud megjelenni, 
f) kapcsolattartás a választópolgárokkal, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel,
g) a személyes érintettség bejelentése,
h) megbízólevelének átvételétől számított 30 napon belül, és azt követően pedig évente vagyonnyilatkozatot tenni.
V. Fejezet

A képviselőtestület bizottságai, a bizottságok feladatai

21.§.
(1)
A képviselő-testület feladatainak ellátására állandó, vagy ideiglenes bizottságokat választ. 

A képviselő-testület állandó bizottságai:

a) Ügyrendi Bizottság

b) Pénzügyi Bizottság.

A bizottság tagjainak névsorát a rendelet 2. számú függeléke tartalmazza.

(2) A képviselő-testület általa szükségesnek tartott esetben, meghatározott feladat ellátására – ideiglenes bizottságot hoz létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésnek a képviselő-testület által történő elfogadásáig tart.
(3) 
A Pénzügyi Bizottság az önkormányzat pénzügyi- gazdasági és vagyoni jellegű előterjesztéseiben előkészítő, véleményező és javaslattevő szerepet tölt be. 

(4) 
A Pénzügyi Bizottság részletes feladatait a rendelet 2. számú melléklete tartalmazza.

A bizottsági működés főbb szabályai

22.§.
(1)A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. A polgármester, az alpolgármester, a jegyző, a képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja. A bizottság képviselő, és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei azonosak. A bizottság határozatképességére és határozat hozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.
(2) A bizottságok ülésén a jegyző és a polgármester tanácskozási joggal részt vesz. 
A Polgármesteri Hivatal segítséget nyújt a bizottságok működéséhez. A bizottságok részére a Polgármesteri Hivatal dolgozói tájékoztatást adnak, illetőleg szakmai segítséget nyújthatnak.
(3) A bizottság szükség szerint tartja üléseit. A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti.

Bármely képviselő javaslatot tehet valamely – a bizottság feladatkörébe tartozó – ügy megtárgyalására. A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, melyre köteles meghívni az indítványozó képviselőt.
(4)A bizottsági döntésből kizárható az, akit, vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén, a polgármester, bizottsági tag esetén, a bizottság minősített többséggel dönt.
(5) A bizottság azokban az esetekben tart zárt ülést, amelyekben az Ötv. kötelezővé teszi, vagy megengedi. Döntéseiről a bizottság elnöke adhat tájékoztatást. A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott állami és szolgálati titkot megőrizni.
(6)A bizottság üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely az elhangzott felszólalások rövid ismertetését, és a hozott döntéseket szó szerint tartalmazza. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke írja alá. A jegyzőkönyvet a jegyző 15 napon belül köteles megküldeni a Heves Megyei Kormányhivatalnak. 
A bizottság a tevékenységéről a ciklus végén, egy alkalommal beszámol a képviselő-testületnek.
VI. Fejezet

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző
A polgármester

23.§.
(1) A polgármester megbízatását főállásban látja el.
(2)A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. 
A polgármester a megválasztását követően esküt tesz a képviselő-testület előtt.
(3)A polgármester a képviselő-testület működésével összefüggő feladatai körében: 
a) összehívja, és vezeti a képviselő-testület ülését,
b) részt vesz a képviselő-testület döntéseinek végrehajtásában és a végrehajtás ellenőrzésében,
c) gyakorolja a képviselő-testület által átruházott egyes hatásköröket,
d) segíti a települési képviselők munkáját,
e) képviseli az önkormányzatot,
f) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését,
g) kötelezettséget vállal, utalványoz az erre meghatalmazott személyek ellenjegyzése mellett,
h) megszervezi és vezeti a lakossági fórumokat,
i) felelős az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért,
j) gondoskodik a helyi önkormányzat költségvetésének a végrehajtásáról,
k) végrehajtja a képviselő-testület által adott megbízásokat,
l) a véleménye szerint, önkormányzati érdeket sértő, képviselő-testületi döntés ismételt megtárgyalását kezdeményezheti.
(4) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő főbb feladatai:
a) indítványozhatja a bizottság összehívását,
b) felfüggesztheti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésen határoz,
c) dönt a bizottsági elnök összeférhetetlenségére irányuló jelzés alapján a kizárás kérdéséről, ha az ügy a bizottság elnökét, vagy hozzátartozóját személyesen érinti.
(5) A polgármester összeférhetetlenségével, vagyonnyilatkozatával, illetményének emelésével, jutalmazásával, költségtérítésével kapcsolatos javaslatokat az Ügyrendi Bizottság terjeszti a képviselő-testület elé.
(6) A polgármester szabadságát az alpolgármester engedélyezi, a polgármesterrel történt egyeztetés alapján.  Tíz munkanapon túl terjedő szabadsága kiadását a képviselő- testület felé be kell jelentenie, a szabadság megkezdése előtt. 
A polgármester minden hét keddi napján fogadónapot tart, 9 órától 12 óráig.
Az alpolgármester

24. §.
(1) A képviselő-testület – saját tagjai közül, a polgármester javaslatára, titkos szavazással, a képviselő-testület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére, egy alpolgármester választ.
(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.
A jegyző 

25.§.
(1) A jegyző vezeti a Képviselő-testület hivatalát, a Polgármesteri Hivatalt és gyakorolja a munkáltatói jogot a Hivatal köztisztviselői, illetve a hivatalban dolgozó munkavállalók felett.
(2) A jegyző gondoskodik az önkormányzat munkájával összefüggő egyes feladatok ellátásáról. Szakmai segítséget nyújt a képviselő-testület és a bizottságok elé kerülő egyes előterjesztések elkészítéséhez.
(3) A jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek, a Polgármesteri Hivatal munkájáról. Rendszeres tájékoztatást ad a képviselő-testületnek, a bizottságoknak, a polgármesternek az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról. 
Rendszeres kapcsolatot tart más Polgármesteri Hivatalok jegyzőivel, továbbá azokkal a nem önkormányzati szervezetekkel, amelyek tevékenységi köre az önkormányzati ügyintézéssel összefüggenek.
 (4) A jegyző minden hét keddi napján, 9 órától 12 óráig ügyfélfogadást tart.

A társulások
26. §.

(1) Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb és gazdaságosabb megoldása érdekében, társulásokban vesz részt. 
(2)A képviselő-testületi társulási megállapodások megkötése során, az Ötv. 41.§. -  44.§. és az önkormányzatok társulásairól szóló 1997. évi CXXXIV. tv. rendelkezéseiben foglaltak szerint jár el.
(3) Az önkormányzat az alábbi társulásokban vesz részt:
a) Hevesi Kistérség Többcélú Társulása
      A társulás székhelye: 3360. Heves, Hunyadi út 25.
b) Hanyi-menti Közoktatási Intézményfenntartó Társulás
A társulás székhelye: 3371. Átány, II. Rákóczi F. út 60.
c) Hanyi-menti Mikortérségi Társulás
A társulás székhelye: 3359. Tenk, Fő út 58.

d) REGIO-KOM Térségi Kommunális Szolgáltató Társulás

            A társulás székhelye: 5100. Jászberény, Lehel vezér tér 18. 
VII. fejezet

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés, lakossági fórumok

27.§.
(1) A képviselő-testület önálló rendeletben szabályozza a helyi népszavazás, és népi kezdeményezés rendjét.
(2) A képviselő-testület szükség szerint, munkatervében előre meghatározott időpontban, de legalább évente egy alkalommal, közmeghallgatást tart.
(3)A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok, a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szervezetek képviselői közérdekű ügyben, helyi önkormányzati ügyben a képviselő-testülethez, a települési képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterhez vagy a jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek. 

A közmeghallgatást a polgármester vezeti, melyről jegyzőkönyv készül, tartalmára, készítésére a képviselő-testület jegyzőkönyvére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.
(4) A lakosság és a társadalmi szervezetek tájékoztatását a fontosabb döntésekbe való bevonását, a képviselő-testület évente egy alkalommal történő összehívás útján, falugyűlés intézményével biztosítja.
(5)A falugyűlés napirendjéről, helyéről és idejéről a község lakosságát, a közmeghallgatáshoz hasonló módon kell tájékoztatni.
(6) A falugyűlést a polgármester vezeti. A falugyűlésre a képviselőket, a jegyzőt, a Polgármesteri Hivatal dolgozóit, a civil szervezetek vezetőit kell meghívni. A falugyűlésről jegyzőkönyv készül, melynek elkészítéséért a jegyző felelős.

VIII. Fejezet

Az önkormányzat gazdasági alapjai

Az önkormányzat vagyona

28.§.
(1)Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó legalapvetőbb rendelkezéseket külön önkormányzati rendelet határozza meg, melyben a testület megállapítja:
a) forgalomképtelen vagyontárgyak körét,
b) a törzsvagyon korlátozottan forgalomképes tárgyait, és azokat a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontárgyakról való rendelkezés során.
Az önkormányzat törzsvagyonát, valamint a forgalomképes vagyontárgyak tételes körét a vagyonrendelet melléklete tartalmazza.
(2) Az önkormányzat nevében kötelezettséget a polgármester vállalhat, ennek ellenjegyzésére a jegyző jogosult.
(3)A polgármester tartós akadályoztatása esetén kötelezettségvállalásra, utalványozása az alpolgármester jogosult. 
A polgármester, és az alpolgármester egyidejű tartós akadályoztatása esetén, a jegyző jogosult kötelezettségvállalásra, utalványozása, melyről minden esetben a képviselő-testület tájékoztatnia kell.
Az önkormányzat költségvetése

29.§.
(1)A képviselő-testület a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. 
A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, valamint az államháztartás működési rendjéről szóló, Kormány rendelet, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg.
(2) A jegyző készíti elő az önkormányzat költségvetési koncepcióját, és a rendelettervezetét, melyet a polgármester terjeszt a képviselő-testület elé.  A koncepciót a képviselőtestület megtárgyalja, és határozatot hoz a költségvetés készítés további munkálatairól.  
(3)  A költségvetési koncepció összeállítása előtt a jegyző áttekinti az önállóan és a részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervek következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, az önkormányzat bevételi forrásait, és ennek alapján kialakítja az önkormányzat költségvetési koncepcióját
(4)
 A költségvetési és a zárszámadási rendeletnek tartalmaznia kell: 

1. az önkormányzat költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat csoportok, kiemelt előirányzatok szerinti bontásban 

2. a költségvetési egyenleg összegét 

3. a költségvetési hiány finanszírozására szolgáló előző évek pénzmaradványának igénybevételét 

4. a költségvetési hiány külső finanszírozására szolgáló finanszírozási célú pénzügyi műveletek bevételeit 

5. a kiadásokat működési és felhalmozási cél szerinti bontásban 

6. a költségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalósításához a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (továbbiakban: Stabilitási tv.) 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylet megkötése válik, vagy válhat szükségessé, az adósságot keletkeztető ügyletekből várható együttes összegével együtt

7. a Stabilitási törvény 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyletekből és kezességvállalásokból fennálló kötelezettségeit az adósságot keletkeztető ügyletek futamidejének a végéig, illetve a kezesség érvényesíthetőségéig 

8. a finanszírozási célú pénzügyi műveletekkel kapcsolatos hatásköröket 

9. az évközi többletigények, valamint az elmaradt bevételek pótlására szolgáló általános tartalékát és céltartalékát 

10. az önkormányzat költségvetési mérlegét 

11. az önkormányzat előirányzat felhasználási tervét 

12. a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesen 

13. a közvetett támogatásokat tartalmazó kimutatást 

14. a felújítási előirányzatokat célonkénti bontásban 

15. a felhalmozási kiadások feladatonként 

16. az éves létszámkeretet valamint a közfoglalkoztatottak éves létszámkeretét 

17. elkülönítetten az európai uniós támogatással megvalósuló programok, projektek bevételeit, kiadásait, valamint az önkormányzaton kívüli ilyen projektekhez történő hozzájárulásokat, 

18. a kiemelt előirányzatok jóváhagyását, melyek a következők: 

a. személyi jellegű kiadások, 

b. munkaadókat terhelő járulékok, 

c. dologi jellegű kiadások, 

d. ellátottak pénzbeli juttatásai, 

e. speciális célú támogatások, 

f. beruházások, 

g. felújítások, 

h. egyéb felhalmozási célú kiadás (pl. pénzeszköz átadás), 

i. létszámkeret. 

19. a következő két év várható bevételi kiadási előirányzatait.

A költségvetési rendeletben rendelkezni kell továbbá: 

a.) a költségvetési előirányzatok évközi módosításainak szabályairól, 

b.) egyéb, a költségvetési gazdálkodást szabályozó előírásokról.
(5) A polgármester a képviselőtestület elé terjeszti a rendelettervezetet. 
Államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 118. §-ban írtak végrehajtására vonatkozó szabályok

30.§.
(1) Az önkormányzat költségvetésének előterjesztésekor a képviselő-testület részére tájékoztatásul az alábbi mérlegeket és kimutatásokat kell – szöveges indoklással együtt – bemutatni:
a) a helyi önkormányzat összes bevételét, kiadását, 
b) a helyi önkormányzat összevont költségvetési mérlegét, 
c) többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve,
d)  a közvetett támogatásokat tartalmazó kimutatást.

(2) A helyi önkormányzat összevont költségvetési mérlegét az alábbi tartalommal kell összeállítani: a mérlegnek a vonatkozó év és az előző év várható, valamint az azt megelőző év tényadatait kell tartalmaznia. 
(3) Az (1) bekezdés c) pontjában írt többéves kihatással járó döntések számszerűsítéséről szóló táblázatot, kiemelt előirányzatonként részletezve, felújítási előirányzatokat célonként, a felhalmozási kiadásokat pedig feladatonként kell bemutatni. A kimutatásnak a vonatkozó év terv, valamint az azt követő három év várható adatait kell tartalmazni.
(4)
 Az (1) bekezdés d) pontjában írt közvetett támogatásokat, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV törvény és a végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.30.) Korm. rendelet szerinti részletezettségben kell bemutatni.
(5)A zárszámadási rendelettervezetet a jegyző készíti el. A rendelet tervezetet a költségvetési évet követő 4 hónapon belül, a polgármester terjeszti a képviselőtestület elé. 
(6) A költségvetési rendeletben megállapított előirányzatok évközi módosítására, szükség szerint, de legalább negyedévente, a polgármester tesz javaslatot. Az előirányzatok módosításáról a képviselő- testület rendelettel dönt.
31. §.

(1) A zárszámadási rendeletben a pénzügyi teljesítés adatainak tartalma és szerkezete a költségvetési rendelethez igazodik azzal, hogy összehasonlítható formában kell elkészíteni a tényleges adatokra vonatkozóan. 
(2) A zárszámadási rendeletben a 29. §-ban meghatározottakon kívül jóvá kell hagyni: 

1. a pénzmaradványt, 

2. az önkormányzati adósságot, a hitelek állományát lejárat, eszközök és hitelezők szerinti bontásban, 

3. az önkormányzat vagyonmérlegét, vagyonkimutatását teljes vagyoni körre vonatkozó részletezéssel. 

4. az egyszerűsített beszámolót.

(3) A zárszámadási rendelettervezet előterjesztésekor a képviselő-testület részére tájékoztatásul a következő mérlegeket és kimutatásokat kell bemutatni, szöveges indokolással együtt:

a) az önkormányzat költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban, előirányzat felhasználási terve, azon pénzeszközök változásának bemutatása,

b) a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és összesítve,

c) a közvetett támogatásokat - így különösen adóelengedéseket, adókedvezményeket - tartalmazó kimutatást.

d) a helyi önkormányzat adósságának állományát lejárat, a Stabilitási tv. 3. §-a szerinti adósságot keletkeztető ügyletek, bel- és külföldi irányú kötelezettségek szerinti bontásban,

e) a vagyonkimutatást.
32.§.

(1) A 31.§. (1) bekezdés e) pontjában írt többéves kihatással járó döntések számszerűsítéséről szóló táblázatot, kiemelt előirányzatonként részletezve, a felújítási előirányzatokat célonként, a felhalmozási kiadásokat pedig feladatonként kell bemutatni. A kimutatásnak a vonatkozó év eredeti és módosított előirányzatát, tényadatát, valamint az azt követő három év várható adatait kell tartalmazni.
(2)A 31.§. (1) bekezdés f) pontjában írt közvetett támogatásokat az alábbi részletezettségben kell bemutatni:  

a) ellátottak térítési díjának, illetve kártérítésének méltányossági alapon történő elengedésének összege;

b) lakosság részére lakásépítéshez, lakásfelújításhoz nyújtott kölcsönök elengedésének összege;

c) helyi adónál, gépjárműadónál biztosított kedvezmény, mentesség összege adónemenként;

d) helyiségek, eszközök hasznosításából származó bevételből nyújtott kedvezmény, mentesség összege;

e) egyéb nyújtott kedvezmény vagy kölcsön elengedésének összege.
Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

33.§.
(1)Az önkormányzat gazdálkodásának feladatait a Polgármesteri Hivatal látja el. 
E körben különösen:
a) a PM által előírt módon és időben, elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, valamint a pénzforgalmi információt, mérlegjelentéseket, s mindezeket megküldi a Magyar Államkincstár Heves megyei Igazgatósága részére,
b) beszedi az önkormányzat bevételeit,
c) gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról,
d) biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könvvvitelének szabályszerű vezetését, s ezen belül – a pénzügyminiszter által meghatározottak szerint – kialakítja az önkormányzat valamint a saját számlarendjét,
e) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását,
f) elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát s azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz.
Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

34.§.
(1)
Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék és a Pénzügyi Bizottság ellenőrzi. 
(2)Az önkormányzati intézmények pénzügyi ellenőrzését, a képviselő-testület belső ellenőr útján látja el.
(3)Az önkormányzat és intézményei gazdálkodásának belső ellenőrzéséről a képviselő-testület a Hevesi Kistérség Többcélú Társulása útján gondoskodik. 
IX. fejezet

A képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozata

35. §.
(1)Az önkormányzati képviselő, a megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1.-jétől számított 30 napon belül – a 2001. évi CII. törvény melléklete szerinti – vagyonnyilatkozatot köteles tenni.
(2)Az önkormányzati képviselő a saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles, a vele közös háztartásban élő házas – vagy élettársának, valamint gyermekének, a fent hivatkozott törvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatát.
(3) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztása esetén – annak benyújtásáig – a képviselő a képviselői jogait nem gyakorolhatja, és képviselői megbízatásához kapcsolódóan juttatásokban nem részesülhet.
36.§.
A polgármester megválasztásakor, majd azt követően évente vagyonnyilatkozatot köteles tenni a képviselőkre vonatkozó szabályok szerint. 
37.§.
(1) Az önkormányzati képviselő, a polgármester vagyonnyilatkozata – az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatok kivételével – nyilvános.  
(2) Az önkormányzati képviselő, és a képviselő valamint a polgármester hozzátartozójának vagyonnyilatkozata nem nyilvános, abba csak az Ügyrendi Bizottság tagjai tekinthetnek be, ellenőrzés céljából.
(3) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást, az Ügyrendi Bizottságnál bárki kezdeményezheti. 
(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás során, az Ügyrendi Bizottság felhívására, az önkormányzati képviselő, a polgármester köteles a saját, illetve a hozzátartozója vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokat haladéktalan írásban bejelenteni. 
(5) Az azonosító adatokat csak az Ügyrendi Bizottság tagjai ismerhetik meg, azokat az eljárás lezárását követő 8 napon belül törölni kell.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményéről az Ügyrendi Bizottság a képviselő-testületet annak soron következő ülésén tájékoztatja.
38.§.
(1)  A bizottságnak, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatainak ellátása során, működésének részletes szabályait, külön részletezve a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási rendjét, a nyilvánosság biztosítását, a nem nyilvános adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának részletes rendjét, a rendelet 3. számú függeléke tartalmazza.
39.§.

A képviselő-testület keresetet nyújthat be a polgármester ellen – az önkormányzat székhelye szerint illetékes megyei bírósághoz – polgármesteri tisztségének megszüntetése érdekében akkor is, ha a polgármester vagyonnyilatkozat-tételei kötelezettségét szándékosan elmulasztja, vagy a valóságnak nem megfelelően teljesíti.
X. fejezet
Záró rendelkezések
40.§.
(1) Jelen rendelet, 2011. április 15. napján lép hatályba.
(2)A rendelet mellékleteinek és függelékeinek folyamatos vezetéséről, kiegészítéséről, a jegyző gondoskodik.
(3) A rendelet mellékletei: 

1. számú melléklet: A képviselőtestület által átruházott hatáskörök;
(4) A rendelet függelékei: 
1. számú függelék: A képviselőtestület tagjainak névsora, lakcíme;

2. számú függelék: A képviselőtestület bizottságai tagjainak neve, címe;

3. számú függelék: A vagyonnyilatkozatok nyilvántartásával, ellenőrzésével kapcsolatos feladatok ellátásának rendje.
(4)E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti, Tenk Község Önkormányzati Képviselő- testületének, többször módosított 10/2003. (VI.3.) számú rendelete, valamint az azt módosító 11/2009. (XII. 3.), 12/2010.(XI. 10.) 18/2010 (XII. 20.) önkormányzati rendeletei.
Tenk, 2011. március 30.
Szopkó Tamás                                        Dányiné Szórád Ibolya
                             polgármester                                               h. jegyző
Kihirdetve: 2011. április 5.
Dányiné Szórád Ibolya

      h.jegyző
Egységes szerkezetbe foglalva: 2012. március 3.
Dányiné Szórád Ibolya

          körjegyző

1. számú melléklet az 5/2011.(IV.5.) önkormányzati rendelethez

A képviselő-testület által átruházott hatáskörök

Polgármesterre átruházott hatáskörök
1. Dönt a szociális ellátásokról szóló, 1993. évi III. törvényben meghatározott temetési és átmeneti segélyre, valamint az ápolási díj méltányosságból való jogosultság megállapításáról

2. Dönt a szociális ellátásokról szóló, 1993. évi III. törvényben meghatározott szociális szolgáltatást nyújtó ellátások (szociális étkezés, házi segítségnyújtás) megállapításáról
3. Dönt a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló, 1997. évi XXI. törvényben meghatározott rendkívüli gyermekvédelmi támogatásokról
4. Elbírálja továbbá a hatáskörébe tartozó jogosulatlanul felvett szociális és gyermekjóléti ellátások visszafizetésével, a részletfizetés engedélyezésével, illetve mentesítésével kapcsolatos kérelmeket. 

2. számú melléklet az 5/2011.(IV.5.) önkormányzati rendelethez

A Pénzügyi Bizottság feladatai

1.A költségvetési tervezéssel, gazdálkodással, beszámolással és ellenőrzéssel kapcsolatos feladatok:
1.1.  Vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesülését az önkormányzatnál és intézményeinél. 
1.2.  Figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását - különös tekintettel a saját bevételekre -, a vagyonváltozás alakulását (vagyonnövekedés, vagyoncsökkenés), értékeli a vagyonváltozást előidéző okokat. 
1.3.  Véleményezi az éves költségvetési koncepció tervezetét, az éves költségvetés rendelet-tervezetét, az évközi költségvetési rendeletmódosítások tervezeteit. 
1.4.  Véleményezi a költségvetés végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezeteket, pénzmaradvány felhasználására tett javaslatot, továbbá a három negyedéves tájékoztatót. 
1.5.  Véleményezi a pénzügyi-gazdasági ellenőrzések tervét és az ellenőrzések tapasztalatairól szóló beszámolókat, képviselő-testületi előterjesztéseket. 
1.6.  Közreműködhet az önkormányzati hivatal és az önkormányzat által alapított és irányított költségvetési szervek pénzügyi, gazdasági ellenőrzéseiben. 
2.Egyéb feladatok:

2.1. Vizsgálja az önkormányzat Képviselő-testülete elé kerülő– fentieken túli- pénzügyi- gazdasági és önkormányzati vagyont érintő előterjesztéseit.

2.2. A Képviselő-testület és polgármester javaslatára véleményt nyilvánít a 2.1. pontban szereplő előterjesztésekben.
1. számú függelék az 5/2011.(IV.5.) önkormányzati rendelethez

A képviselő-testület tagjainak névsora, lakcíme
Bakos József


képviselő

 3300. Eger, Zöldfa út 18. fsz.1.
Kotrocó László

képviselő

 3359. Tenk, Diófa út 3.
Kövesdi Tibor 

alpolgármester

3359. Tenk, Erdőtelki út 36/a.
Racsek Csaba


képviselő

3359. Tenk,  Felszabadulás út 10. 
Szabó Kálmánné

képviselő

3359. Tenk, Honvéd út 30.
Szalmásiné Racsek Ágnes
képviselő

3359. Tenk, Széchenyi út 8.
Szopkó Tamás


 polgármester

3359. Tenk, Honvéd út 27.
2. számú függelék az 5/2011.(IV.5.) önkormányzati rendelethez
A képviselő- testület állandó bizottságai tagjainak neve, és címe
Ügyrendi Bizottság:
Bakos József


képviselő

 3300. Eger, Zöldfa út 18. fsz.1.

Racsek Csaba


képviselő

3359. Tenk,  Felszabadulás út 10. 
Szabó Kálmánné

elnök


3359. Tenk, Honvéd út 30.

Szociális Bizottság

Pénzügyi Bizottság

Kotrocó László 

képviselő

3359. Tenk, Diófa út 3.
Petneháziné Molnár Tímea  
tag


3359. Tenk, Fő út 71.
Szalmásiné Racsek ágnes
képviselő

3359. Tenk, Széchenyi út 8.
3. számú függelék az 5/2011.(IV.5.) önkormányzati rendelethez
A vagyonnyilatkozatok nyilvántartásával, és ellenőrzésével kapcsolatos feladatok ellátásának rendje

A nyilvántartás szabályai

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvántartást az Ügyrendi (a továbbiakban: Bizottság) vezeti. A nyilvántartásokat évenként kell vezetni.

2. A Bizottság elnöke – a Polgármesteri Hivatalon keresztül - gondoskodik a vagyonnyilatkozat-tételhez szükséges nyomtatványok beszerzéséről.

3. A bizottság a megválasztott képviselők számára, a megválasztást követő 7 napon belül, írásos tájékoztatást ad a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségükről, a kötelezettség elmulasztásának következményeiről.

4. A tájékoztatással egyidőben adatszolgáltatást kér a képviselőktől és a polgármestertől a velük egy háztartásban lévő hozzátartozóik számáról és nevéről. (Az adatszolgáltatás határideje 5 nap.)

5. A bizottság a hozzá visszaérkező adatszolgáltatásokat nyilvántartásba veszi. 

6. A bizottsághoz visszaérkezett adatszolgáltatás alapján, azok beérkezését követő 3 napon belül a képviselők, illetve a polgármester rendelkezésére bocsátja a vagyonnyilatkozat nyomtatványokat:

- a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozat nyomtatványát, személyenként 2 példányban, valamint- a hozzátartozói vagyonnyilatkozatot a hozzátartozók számának megfelelően 2-2 példányban.

A nyomtatvány első példányát a bizottságnak kell leadni, míg a második példány a vagyonnyilatkozatot adó személy példánya.

7. A bizottság gyűjti a képviselők, illetve a polgármester vagyonnyilatkozatát, valamint a hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat.

8. A bizottság a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvántartásba veszi, feltünteti a vagyonnyilatkozatok beérkezési időpontját.

9. A bizottság a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejárta előtt 7 nappal áttekinti a nyilvántartását, és figyelmezteti azt a képviselőt illetve a polgármestert, aki még nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének.

A felszólítás célja, hogy a kötelezettségüknek határidőig eleget tudjanak tenni.

10. A bizottság a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejártakor ellenőrzi a nyilvántartását.

A jogkövetkezmények ismertetése mellett ismételten felszólítja a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségre azokat, akik ezen kötelezettségüknek határidőre nem tettek eleget.

(Amennyiben a hozzátartozói vagyonnyilatkozat hiányzik, akkor is az érintett képviselőt, polgármestert kell felszólítani a kötelezettség teljesítésére.)

11. A Bizottság elnöke a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozata nyilvánosságát biztosítja. A vagyonnyilatkozatok megtekintésének módjáról, feltételeiről a Bizottság elnöke a helyben szokásos módon tájékoztatja a lakosságot.

A vagyonnyilatkozatok bizottsági példányait páncélszekrényben, illetve tűzbiztos lemezszekrényben kell őrizni a nyilvántartásokkal együtt.

12. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat szintén a Bizottság őrzi. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatok nem nyilvánosak, ezért azokat elkülönítetten kell kezelni. Az őrzésük páncélszekrényben, illetve tűzbiztos lemezszekrényben történhet. A tárolóhely kulcsaihoz csak a Bizottság elnöke férhet hozzá.

A hozzátartozói vagyonnyilatkozatba csak a Bizottság tagjai tekinthetnek be a képviselő, polgármester vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárás során.

A volt képviselő hozzátartozójának vagyonnyilatkozatát a képviselő megbízatásának megszűnését követő egy év elteltével a nyilvántartásból törölni kell.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás:

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás célja a vagyonnyilatkozatban  foglalt adatok valódiságtartalmának ellenőrzése. 

2. A képviselő-testülethez, polgármesterhez, önkormányzati hivatalhoz beérkezett, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló kezdeményezést haladéktalanul át kell adni a Bizottságnak.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállás esetén van helye. 

Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. 

Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállást (adatot) tartalmaz. 

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló – új tényállítás nélküli – ismételt kezdeményezést a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatása céljából a Bizottság az azonosító adatok írásbeli közlésére szólítja fel az érintett képviselőt, polgármestert.

5. A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárással érintett személyt az eljárás során meghallgathatja.

A meghallgatásról és a vagyonnyilatkozat egyeztetésről jegyzőkönyvet kell felvenni.

6. A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásáról jegyzőkönyvet készít.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás nyilvántartásai:

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárási cselekményekről nyilvántartást kell vezetni.

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell:

- az eljárás kezdeményezésének idejét, 

- az eljárás kezdeményezőjének nevét, 

- az eljárás kezdeményezésének okát – röviden, 

- az eljárás kezdeményezésének elutasítására vonatkozó megjegyzéseket, 

- az eljárás lefolytatása érdekében az azonosító adatok kérésének és azok visszaérkezésének időpontját,

- az eljárás eredményét, 

- az eljárás eredményéről a képviselő-testület tájékoztatásának időpontját.

2. A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolódva nyilvántartást kell vezetni a vagyonnyilatkozatokba való betekintésről. A nyilvántartásba fel kell jegyezni:

- a betekintés időpontját, 

- a betekintés okát, 

- a betekintő nevét, minőségét,

- a betekintő aláírását.

Az adatvédelmi szabályok:

A Bizottság a felállítását követő 15 napon belül elkészíti a hozzátartozói vagyonnyilatkozatok nyilvántartása és kezelése, valamint az ellenőrzés lefolytatásához szükséges azonosító adatok védelmét szolgáló Adatvédelmi szabályzatát. A szabályzatot a Bizottság valamennyi tagjának alá kell írnia.

1 A személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény 2.§ 


3./ pontja


� Módosította: 3/2012 (II.3.) 1.§. Hatályos: 2012. február 6.


� Beiktatta: 3/2012.(II.3.) 2.§. Hatályos: 2012. február 6.


� Beiktatta: 3/2012 (II.3.) 2.§. Hatályos: 2012. február 6.


� Módosította: 562012.(II.15.) 1.§. hatályos: 2012. február 16.


� Módosította: 5/2012.(II.15.) 2. §. Hatályos: 2012. február 16.


� Módosította: 5/2012.(II.15.) 3.§. Hatályos: 2012. február 16.





� Módosította: 3/2012 (II.3.) Hatályos: 2012. február 6.


� Módosította: 3/2012 (II.3.) 3.§. Hatályos: 2012. február 6.


� Megállapította: 3/2012 (II.3.) 5.§. Hatályos: 2012. február 6.


� A Szociális Bizottság megszűnt, 2012. február 6. Lásd: 3/2012.(II.3.) önkormányzati rendeletet


� Létrehozta a 3/2012.(II.3.) önkormányzati rendelet.
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