Tenk Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 3/2025. (VI. 26.) onkormanyzati
rendelete

Tenk Kozségi Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

[1] A szervezeti és miikodési szabalyzatrol szolo rendelet célja, hogy a képviseld- testiilet
meghatdrozza sajat €s szervei mikodésének részletes szabalyait.

[2] Tenk K6zség Onkorményzatinak Képvisels- testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezOket rendeli el:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§

A képviselO-testiilet és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatanak (tovabbiakban: szabélyzat)
hatalya kiterjed Tenk K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletére és szerveire (polgarmester,
képviselO-testiilet bizottsdga, koz6s oOnkormanyzati hivatal, jegyzd), akik a jogszabalyban
meghatarozott feladat és hataskoroket a jelen szabalyzatba foglaltak figyelembevételével kotelesek
ellatni. =

2.§

Az dnkorményzat:

a)  megnevezése: Tenk Kzség Onkormanyzata (tovdbbiakban: 6nkorméanyzat)
b)  székhelye: 3359 Tenk, F6 ut 58.

c¢)  mukddési teriilete: Tenk kozigazgatasi teriilete

d)  hivatala: Boconadi K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal)

3.8
(1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.

(2) Az 6nkorményzat pecsétie korbélyegzd, Tenk Kozség Onkormanyzata korirattal, kozépen
Magyarorszag koronas cimerével.

(3) Az 6nkorményzat hivatalanak pecsétje: korbélyegzd, Boconadi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Tenki Kirendeltsége korirattal, kozépen Magyarorszag koronas cimerével.

(4) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.tenk.hu (a tovabbiakban: honlap).

2. Képvisel6- testiilet
4. §
(1) Az 6nkormanyzati feladat és hataskorok a Eébviselé-testﬁletet illetik meg.

(2) A képviseld-testiilet tagjainak szama 7 £6.



(3) A Kképviselo-testiilet gyakorolja az Onkormanyzati jogokat, ellatja a jogszabalyokban
meghatarozott és az dnként vallalt feladatokat.

(4) A képviseld-testiilet egyes hatdskoreit atruhdzhatja:
a)  apolgarmesterre,

b)  abizottsagara,

c) ajegyzlre

d)  atarsulasara

(5) Az atruhéazott hataskor gyakorldséhoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az 4truhdzott
hataskor tovabb nem ruhazhat6.

(6) A képviseld- testiilet tagjait a rendelet 7. melléklete tartalmazza

3. A képviselo- testiilet iilései

5.§

A képviselO-testiilet alakuld, rendes €s rendkiviili {ilést tart.
6. §
(1) Az alakul¢ iilés a megvalasztott képviseld-testiilet elsd tilése.
(2) Az alakulo uilést a valasztast kovetd 15 napon beliil kell megtartani.
(3) Az alakul¢ iilést a megvalasztott polgarmester hivja dssze €s vezeti.

(4) Az alakul¢ {ilésen a polgdrmester €s a képviseldk eskiit tesznek. Az alakuld iilésrdl tavollevd
képvisel6 az eskiit azon a testiileti {ilésen teszi le, amelyen el8szor vesz részt.

(5) Az alakuld iilésen az eskiitétel utdn a polgdrmester ismerteti a programjat, majd a testiilet
megallapitja a polgarmester illetményét.

(6) A képviselé-testiilet a polgarmester elSterjesztése alapjan megvalasztja az Ugyrendi Bizottsag
elnokét és a bizottsag tagjait, az alpolgarmestert, és megallapitja tiszteletdijat.

7.§

A képviselo-testillet a rendes iléseit az éves munkaterve alapjan, altaldban minden masodik
hénapban, altaldban az adott honap harmadik hetének szerdai napjén tartja.

8.8
(1) A képvisel6-testiilet a munkatervétdl eltérd idédpontban rendkiviili {ilést tarthat.

(2) A rendkiviili iilés 6sszehivasara kertil sor:
a)  haaképvisel6-testiilet hatarozattal rendelkezett a rendkiviili tilés megtartasarol,

'b)  ha a polgarmester sajat elhatarozasabol ugy itéli meg, hogy a testiilet hataskorébe tartozo
tigyben donteni kell.

(3) A képviseld-testiilet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni:
a)  az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetekben
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b) a Heves Varmegyei Kormanyhivatal (tovabbiakban: korményhivatal) vezet6jének irasbeli
inditvanyara.

(4) A polgarmester a rendkiviili képviselo-testiileti iilést az inditvany elSterjesztésétdl szamitott 15
napon beliili idépontra kételes 6sszehivni. Amennyiben a polgarmester a kotelezettségének nem tesz
eleget, Ugy a képviseld-testiilet tilését az Motv. 135. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
korményhivatal vezet6je hivja dssze.

4. Az iilések dsszehivasi rendje, elokészitése

9.§

(1) A képviselé-testiilet tiléseit a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester hivja dssze.
A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejl betSltetlensége, és akadalyoztatisuk esetén a
képviselé-testiilet iilését az Ugyrendi Bizottsag elnoke hivia Ossze. Amennyiben az Ugyrendi
Bizottsag elnokének tisztsége is betoltetlen, vagy tartdsan akadalyoztatva van, akkor a képviseld-
testiilet tilését a korelndk hivja 6ssze.

(2) Akadalyoztatasnak minésiil az éves rendes szabadsag kiadasan kiviili, egymast kdvetd harom
napot meghaldé tavollét. Egyéb esetben harom napon beliil a polgarmester irdsos felhatalmazéasa
alapjan helyettesiti.

(3) A képviselo-testiilet tagjait az iilés helyének és napjanak, kezdési iddpontjanak, a napirend
targyanak ¢és el6adojanak megjelolését tartalmazé meghivoval kell Gsszehivni. A meghivot a
polgarmester irja ala.

(4) A rendes {ilésre sz6l6 meghivdt és az elbterjesztéseket a képviseld-testiilet iilésének napjat
megel6zden legalabb 5 nappal, a rendkiviili iilésre sz616 meghivét pedig legalabb 24 6raval eldbb ki
kell kézbesiteni. A meghivdt és a kapcsolddo eléterjesztéseket elektronikus titon kell kézbesiteni a
képviseld altal megadott e-mail cimre. Amennyiben a képviseld kéri, ugy részére a meghivot és az
el6terjesztéseket papir alapon kell megkiildeni.

(5) A Képviseld-testiilet tilésének iddpontjardl, helyérél és napirendjér6l a Hivatal a telepiilés
lakossagat az iilést megel6zden legalabb 5 nappal tdjékoztatja a meghivonak a Hivatal hirdet6tablajan
torténd kifliggesztésével, a honlapon valo kdzzététellel.

(6) A polgarmester az ilést rendkiviili esemény, ok miatt az 0j iilés id6pontjanak egyidejl
meghatdrozasaval elhalaszthatja, errél a képviseloket rovid uton tajékoztatni kell. A szabalyozas
szempontjabol rovid Utnak a telefonon €s sms-ben torténd értesitést kell érteni.

(7) A képviseld-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzot

b)  anapirend el6addjat,

c)  bizottsdg nem képviseld tagjat a bizottsag altal elbterjesztett, véleményezett vagy ellendrzott
napirend pont targyalasara,

d)  egyes napirendi pontok targyalasdban érintett személyeket és szervezeteket a polgdrmester
kiilon meghivasa alapjan.

10. §

(1) A képviseld-testiileti tilés elokészitésérdl a polgadrmester - a jegyz6 utjan - gondoskodik.



(2) A Hivatal altal készitett eldterjesztések tartalméért, a hatdridok és a sziikséges egyeztetések
megtartasaért az eldterjesztés tervezetét elkészitd személy a felelds. Az eldterjesztések csak a jegyzo
ellenjegyzésével érvényesek.

(3) A lakossag szamara - a zart {ilésre készitett eloterjesztések kivételével - az el6terjesztések eldzetes
megismerhet6ségét biztositani kell {igyfélfogadasi idében a Hivatalban biztositott betekintési
lehet6séggel.

5. Az eloterjesztés
11. §

(1) Az elGterjesztés benyujtasara a polgarmester, az alpolgarmester, feladatkdrében eljarva a
Képviselo-testiilet bizottsaga, a jegyzd, tovabba a jogszabdly alapjan, beszamolasra kotelezettek
jogosultak.

(2) Az eléterjesztés iranyulhat rendeletalkotasara, vagy hatarozat meghozataléra.

(3) A Képviselo- testiilet elé kertil6 irdsos eldterjesztések fobb tartalmi elemei:

a) a targy pontos meghatirozasa, valamint a téma esetleges korabbi Képvisel6-testiileti iilés
napirendjén valé megjelenésének €s az azzal kapcsolatban meghozott dontésnek az attekintése,

b)  ameghozandd dontés indokainak bemutatasa,

c¢)  atargykort rendez6 jogszabalyok megjeldlése,

d)  mindazon Uj kovetelmény, 6sszefiiggés, lakossagi Velemeny elemzése, amely Uj mtezkedest
testiileti dontést igényel,

e¢)  mindazon koriilmény, 6sszefliggés, tény és adat bemutatasa, amely lehetdvé teszi az értékelést
¢s a dontést indokolja,

Y az elOkészités soran végzett Osszehangoldé munka fobb tapasztalatainak, az egyeztetésben
résztvevd személyek €s szervezetek, a felmertilt lényeges érdek- €s véleménykiilonbségek,
valamint a déntésre vonatkozo javaslatbol mell6z6tt kisebbségi vélemények bemutatasa,

g) azon személyek, szervek és szervezetek korének bemutatdsa, amelyeknek térvény alapjan
véleményezési, egyetértési joga all fenn a meghozand6 dontés korében, valamint amelyeket
arrol tajékoztatni sziikséges,

h)  a dontéssel érintett feladat, valamint annak ellatdsdhoz sziikséges feltételek és a végrehajtas
soran elérhetd eredmények konkrét megjeldlése,

i)  atéma atfogo értékelését segitd mellékletek, statisztikai tablak, korabbi hatarozatok és a g) pont
szerinti személyek, szervek és szervezetek véleményét, allaspontjat tartalmazd irdsos
dokumentumok,

J) az elOterjesztés megallapitasaira — logikailag és tartalmilag — épiilé dontési javaslat, amely
egyértelmil, szakszerli és végrehajthatd, valamint hatdrozati javaslat esetén, tartalmazza a
végrehajtasért felel6sok nevét, a végrehajtasi hataridé megjeldlését,

k)  a targykorben kordbban hozott dontés esetén, rendelkezik annak tovabbi hatalyarol, sziikség
szerint hatalyon kiviil helyezésérdl, modositasarol, hatarozat esetén a hatalyban fenntartasarol,

/) onkormanyzati hatdsagi tigyben készitett eldterjesztés esetén, a dontési javaslat tomor kivonata,
¢s arra vald utalas, hogy az eljaras iratanyaga, a Hivatalban tekinthet6 meg.

(4) A Képviselé-testiilet elé keriild eldterjesztések sokszorositasi példdnyanak az eléterjesztd vagy
kijelolt helyettese alairasat is tartalmaznia kell.



(5) Amennyiben eléterjesztés vagy modositod javaslat, a koltségvetés kiaddsanak novelését vagy
bevételének csokkenését eredményezheti, meg kell benne jeldlni a koltségvetési egyensuly
megorzése érdekében javasolt megoldast is.

(6) A konyvvizsgaloi véleményezés korébe tartozd elSterjesztésekhez, mellékelni kell a
konyvvizsgalo jelentését. Ennek hianyaban a javaslatrdl érvényes dontés nem hozhato.

(7) A Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo kinevezések, valasztasok, és egyéb palyadzatok esetén, a
palyazatra beérkezett palyamunkak az eloterjesztés mellékletét képezik, azonban azokat a személyi
jellegli dontések, és nagyobb terjedelml egyéb palyazatok esetén csak a képvisel6knek kell
megkiildeni. Személyi jellegli dontés esetén, ha az érintett nem kérte a személyét érint6 tigy zart
tilésen torténd targyaldsat, a tovabbi meghivottak a Hivatalban tekinthetnek be a palyamunkakba.

(8) A zart tilés napirendjén szerepld elGterjesztés, jobb felsé sarkdban a "zart {ilés napirendje"
megjeldlést kell alkalmazni.

6. Képviselo- testiilet iilésének nyilvanossaga
12. §
(1) A képviseld-testiilet iilései nyilvanosak.
(2) A képviselo-testiilet zart tilést tart az M('jtv-bben meghatarozott esetekben.

(3) A zart tilésen hozott dontésekrdl a kovetkezd képvisel6-testiileti iilésen a polgarmester az
informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény
rendelkezéseinek figyelembevételével tajékoztatast ad.

7. A képviselo- testiilet iiléseinek vezetése (elnoklés)
13. §
(1) A képviseld-testiilet iilésein a polgarmester elnkol.

(2) Az tilésvezetd (elnok) feladatai és jogositvanyai:

a)  megallapitja (figyelemmel kiséri) a hatarozatképességet, megnyitja (berekeszti) az iilést,

b)  eléterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a siirgdsségi-inditvanyokrol, bejelenti a zart
iilés tartasat,

c)  tajékoztatast ad a két tilés kozotti eseményekrdl, beszamol a lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasardl, az atruhazott hataskorben tett intézkedésekrél, valamint az el6zd zart
képviselo-testiileti iilésen hozott dontésekrol,

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja az
inditvanyokat, hatarozati javaslatokat, megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a
dontést,

e)  hozzaszdlaskor megadja, megtagadja, illetve indokolt esetben megvonja a sz6t a jelenlévok
barmelyike tekintetében,

7 figyelmezteti a hozzaszOolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kovetkezményeként az illetd személy
ugyanazon tigyben nem szoélalhat fel,

g) hosszira nyult vita lezardsa érdekében inditvanyozza a hozzdszdlasok idétartaméanak
korlatozéasat vagy a vita lezarasat,



h)  targyalasi sziinetet rendelhet el, a tandcskozas folytatasat akadalyozd koriilmény
felmertiilésekor az iilést meghatarozott idére félbeszakitja vagy berekeszti,

i) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az {ilésen méltatlan magatartast
tanusit.

Jj) bezarja az {ilést, és bejelenti a kdvetkezd iilés varhato idépontjat.
(3) A polgarmestert akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti.

(4) Amennyiben a mar 6sszehivott képviselO-testiileti iilésen a polgédrmester és az alpolgarmester
akadalyoztatva vannak, ugy azt az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti.

(5) Az elnok akadalyoztatasa all el abban az esetben is, ha az elnkkel szemben a déntéshozatalbol
vald kizarasanak feltételei allnak fenn. A kizaras ebben az esetben magéban foglalja az adott téma
ilésvezetésének teljes egészét. A felszdlalasi jog azonban e napirendnél is megengedett.

14. §

Az elnoklést ellatd alpolgarmester, illetve Ugyrendi Bizottsdg elndke iilésvezetési jogai és
kotelezettségei azonosak a polgarmesterével.

15. §
Az elnok munkdjat tanacskozasi joggal a jegyz06 segiti. -
8. Hatdrozatképesség megallapitasa
16. §

(1) A képviselo-testiilet ilését annak elndke nyitja meg, majd megallapitja a hatarozatképességet. A
képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen a telepiilési képviseloknek tobb mint a fele jelen
van. A polgarmester az iilés teljes ideje alatt koteles ellendrizni a hatdrozatképességet.

(2) Hatarozatképtelenség esetén az {ilést 8 napon belill ugyanezen napirendek megtargyalasara
ismételten Gssze kell hivni. Az igy tartott iilésen Gjabb napirendek is tdrgyalhatok.

(3) Amennyiben az {ilés id6kdzben valik hatarozatképtelenné, az iilés levezetd elndke dont arrdl, hogy
a képvisel6-testiilet iilését 8 napon beliil ismételten Gsszehivija, vagy a meg nem targyalt napirendeket
a soron kovetkez6 iilésén tlizi ismét napirendre.

9. Napirend eldtti felszolalas
17. §

(1) A telepiilés életét, vagy a képvisel6-testiilet munkajat érintd jelent6s kérdésekben a képviseld
napirenden kiviil felszolalhat.

(2) A felszoélalési szandékot az {ilést megel6z6 munkanapon 14.00 érdig - a felszodlalas téméjanak
rovid leirasa mellett, okat megjellve - irdsban kell bejelenti a polgarmesternél.

(3) A felszblalas id6étartama a 3 percet nem haladhatja meg. Ennek elhangzasat kdvetden tovabbi
vitanak helye nincs.



(4) Nem lehet napirend eldtt felszdlalni olyan iigyben, amely napirendre tlizhetd, illetéleg
bejelentésként vagy interpellacioként elSterjeszthetd.

10. Onallé képviselsi inditviny
18.§

(1) A polgarmester a napirend elfogadasa el6tt tajékoztatja a képvisel6-testiiletet a hozza beérkezett
onallo képviseldi inditvanyokrol.

(2) Ounallo inditvauynak (ekintendék azok a képviselok dltal eldlerjeszlell javaslatok, amelyek a
napirendre elézetesen felvett tigyekkel nincsenek Osszefiiggésben. Ezeket az inditvanyokat a
képviseloknek irdsban a polgarmesternél kell el6terjeszteniiik a rendes iilés napjat megel6zden
legalabb 3 nappal.

(3) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell az 6nall6 inditvanyt el6terjeszteni kivand személy nevét, az
inditvany elnevezését és szovegét, az elbterjesztd sajatkezii alairasat.

(4) Az inditvanynak targyalésra és hatarozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem szabalyszeriien
benyujtott inditvanyt a polgarmester visszautasithatja. Nem lehet 6nallo képvisel6i inditvanyt

benyujtani az éves munkatervben valamely iilésnapra meghatdrozott napirendekben.

(5) Az inditvany elfogadasarol vagy elutasitésérél, napirenden beliili helyérél a képviselé-festﬁlet‘
dont.

11. Siirgdsségi inditvany
19. §
(1) A napirend elfogadasa el6tt a polgarmester, a bizottsag, a képviseldk, a jegyz6 javasolhatjak a
képviselo-testiiletnek valamely el6terjesztés vagy 6nallo inditvany siirgds targyalasat. A siirgdsségi

inditvanyt indokolassal kell ellatni.

(2) Siirg6sségi inditvanyt legkésébb a képviseld-testiilet iilését megel6z6 napon 12 6Ordig a
polgarmesternél lehet benyujtani.

(3) A siirgdsségi inditvany targyalasa kérdésében a képvisel6-testiilet a napirend elfogadéasa elott
egyszerl szotobbséggel dont.

12. A képviselé-testiilet iilésének napirendje
20. §
(1) A képviselo-testiilet munkajat az {ilésen megallapitott napirend alapjan végzi.

(2) Az 1ilés napirendjére javaslatot az irasban - el6zetesen - kikiildott meghivoban részletezettek
szerint a polgdrmester teszi meg.

(3) A napirendre €s annak médositasara - ideértve a napirendi pont elnapolasat és 1j napirendi pont
felvételét - barmely képvisel6 az iilés kezdetén javaslatot tehet. A képviseld-testiilet a napirendrél a
jelenlévok tobb mint felének egyetértésével (tovabbiakban: egyszer(i szotobbség) dont. A



napirendhez - annak elfogadasat kovetden - ujabb napirendi pontok nem vehet6k fel. A napirendi
sorrendtdl csak rendkiviili, indokolt esetben lehet eltérni.

(4) A polgarmester a napirend elfogadéasa utan tényszeriien t4jékoztatast ad:
a)  akétilés kozotti tevékenységérol,

b)  alejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol,

c¢)  az atruhdzott hataskoérben hozott dontésekrol,

d)  azeldz6 zart képviseld-testiileti tilésen hozott dontésekrol,

e)  azinterpellacidra adott véalaszrol, ha nem keriilt sor azonnali valaszra.

13. Rendkiviili iilés napirendje
21.§

(1) A szabalyzatnak megfelel6en 6sszehivott rendkiviili {ilésen csak az irasbeli meghivoban szerepld
napirendi pontok targyalhatdak.

(2) Az inditvany beterjesztésér6l a képviselo-testiilet elndke gondoskodik. A rendkiviili iilést
inditvanyozdok egy képviseldje a rendkiviili képviselo-testiileti iilés Osszehivasat és az inditvany
napirendre tlizését megindokolhatja.

(3) A képviseld-testiilet ezt kovetden egyszerl szotobbséggel dont arrél, hogy kivanja-e targyalni az
inditvany targyat. ‘ B e e -

14. A képviselo-testiilet tanacskozasi (napirendek targyalasanak) rendje
22. §

(1) A képviselo-testiilet illésén - a napirendi pontok targyalasakor - elséként mindenkor a napirendi
pont beterjeszt6jét, illetve eldaddjat illeti a sz6. Az eléadd az irdsban beterjesztett eldterjesztést
legfeljebb 2 perc id6tartamban kiegészitheti. Hozzaszdlasa csak 0j informaciot tartalmazhat. Szébeli
eléterjesztés esetén az el6ado legfeljebb 10 percben ismertetheti a targyalt napirendet.

(2) A napirend el6adodjahoz kérdések intézhetdek. A kérdéseket roviden kell feltenni, a kérdés érdemi
hozzészolast nem tartalmazhat. A kérdésekre rovid valaszt kell adni.

23.§

A valaszok utan az elndk megnyitja a vitat. A napirendi pontokhoz a képviselok és a tanacskozasi
joggal meghivottak akar irasban, akdr szoban hozzédszolhatnak. A hozzdszolok sorrendjét -
figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét - az elndk hatdrozza meg.

24. §

(1) A napirendi pont targyaldsa soran a képviseld legfeljebb egy alkalommal — maximum 6t perc
id6tartamban — kérhet sz6t. Ujabb vagy ismételt felszolalasra az elnok adhat engedélyt. Ha az elndk
az engedélyt megtagadja, a képviseld a képviseld-testiilettél kérheti a felszolalas engedélyezését. A
képviselo-testiilet-e-targyban vita nélkiil hataroz. Ismételt felszolalas id8tartama a 2 percet nem
haladhatja meg.

(2) A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzO, az el6add, a hivatal napirend kapcsan érintett
dolgozdja tobb alkalommal is hozzaszdlhatnak.



(3) A tanacskozasi joggal rendelkezék a napirend soran legfeljebb egy esetben és legfeljebb 3 perc
id6tartamban sz6lalhatnak fel.

(4) A képvisel6-testiilet iilésén jelenlevd allampolgar az elnok vagy barmely képviseld javaslatara, a
képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel, vita nélkiil hozott dontése alapjan egy alkalommal, legfeljebb
2 perc id6tartamban felszolalast tehet.

(5) A napirendek targyaldsa esetén az elndk vagy barmely képviseld javaslatira a hozzaszolasok
id6keretét a képviselo-testiilet feloldhatja. Err6l a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

25. §

(1) Barmikor szét kérhetnek, akik tigyrendi kérdésre kivannak véalaszolni, aki személyiiket ért
tdmadasra kivannak valaszolni, a jegyzo.

(2) A targyalt napirendet érintd ligyrendi kérdésben barmelyik képviselé 2 percre szot kérhet és
javaslatot tehet.

(3) Aki a személyét érint6 korabbi felszdlalasra kivan reagalni 3 perces felszolalasra tarthat igényt.
Ennek elhangzéasa utdn viszontvalasznak €s tovabbi vitanak helye nincs.

26.§

(1) A napirendi pont targyalasa soran az elnok barmelyik képviseld kérésére targyalasi sziinetet
rendelhet el.

(2) Barmely napirend targyaldsa elhalaszthat6 az id6 elére haladtara valo tekintettel, vagy a napirendi
pont elokészitetlensége miatt. Az elhalasztott napirend targyaldsara azonban a halasztaskor
hatarnapot kell kitlizni. Halasztasra az elndk, a jegyz6 vagy barmelyik képviseld javaslatot tehet. A
halasztasrol a testiilet vita nélkiil - egyszer(i szotobbséggel - hataroz.

(3) A napirend targyatol eltérni csak a képviseld-testiiletnek - az elndk inditvanyara, vita nélkiil -
egyszerl szotobbséggel hozott hatarozataval lehet.

27.§

(1) Az elndk vagy barmely képviseld javasolhatja a vita lezarasat. A képvisel6-testiilet a kérdésben a
vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

(2) Ha a napirendi ponthoz tobb hozzasz6lé nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasa utdn a
napirend el6addja valaszol a hozzaszodlasokra.

15. A képviselé-testiilet tandcskozasi rendjének fenntartisa
28. §

(1) Az iilés rendjének fenntartdsaért annak elndke felel. Az elndknek a rendfenntartis érdekében tett
- a Szabalyzatban meghatdrozott - intézkedései ellen felszdlalasnak, azzal szemben vita

kezdeményezésének helye nincs.

(2) Az elnok a rendfenntartas korében:



a)  figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, aki a tanacskozéshoz nem illéen
vagy masokat sértéen fogalmazott. Az elnok két felszélitas utdn megvonja a szét. Akitdl a szot
megvontak, ugyanabban az tigyben nem szdélalhat fel Gjra,

b)  megvonja a szot a hozzdsz616tol, ha a Szabalyzatban meghatdrozott id6keretet tullépi, ha az
elmondott hozzaszdlasat ismétli, ha a hozzaszdlasa becsiiletsértd kifejezés miatt a képviselo-
testiilet, képviseld vagy mas személy tekintélyét csorbitja,

c¢) rendre utasitja azt a hozzdszolot (kozbeszoldt), aki a képvisel6-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit, rendzavaras esetén az elndk a hozzasz616tdl a szot megvonja.

(3) Ha a képviselo-testiilet ilésén olyan rendzavards torténik, amely a tanicskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az elndk az iilést hatarozott idére félbeszakithatja. Ha az elndk nem talal
meghallgatasra, elhagyja az elnoki széket: az iilés ezzel félbeszakad és elndki Gsszehivasra
folytatodik.

29. §

(1) Az tlésen megjelent allampolgérok a szdmukra kijelolt helyen kotelesek tartdézkodni, az {ilés
munkajat rendbonté magatartasukkal nem zavarhatjak.

(2) Ha a hallgatésag az iilést zavarja az elnok a rendzavaro6t rendre utasitja, ismétlodo esetben pedig
az érintettet az {ilésterem elhagyasara kotelezi. Amennyiben a rendzavard személye nem allaplthato
meg, a teljes hallgatosagot az tilésterembdl kiutasithatja:

(3) Amennyiben az elndk (2) bekezdésben foglaltaknak nem tud érvényt szerezni, ugy a 32. § szerint
jérel.

16. Dontéshozatal modja
30. §
(1) A képviseld-testiilet rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

(2) A napirendként targyalt rendelet-tervezetre és hatdrozati javaslatra vonatkozdan a polgédrmester, a
jegyz0, a bizottsag és a képviselok modositd javaslatot tehetnek, melyet indokolassal kell ellatni. A
dontéstervezetekhez a modositd inditvanyt {rdsban, az {ilést megel6z6 napig a polgarmesterhez kell
benyujtani. Szobeli mddosité inditvany a napirend vitdjanak lezarasaig terjeszthet6 elo.

(3) A modositd javaslat eléterjesztdje az altala eldterjesztett mddositéd inditvanyrdl vald szavazas
megkezdéséig modositdo inditvanyat visszavonhatja. A mddosito, illetve kiegészitdé javaslatok
szavazasra bocsatidsa soran az inditvdnyok elfogaddsdhoz ugyanolyan szavazati arany sziikséges,
mint az eredeti javaslat elfogaddsdhoz. A bizottsag ezen feliil - a modosito javaslatokat is értékeld —
ajanlast nyujthat be.

31. §

Az elndk a javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra, amennyiben a javaslat egészének elvetésére
érkezik inditvany, ugy elészor azt kell megszavaztatni, maJd a modosito, kiegészitd, végil a teljes
javaslatot.

32.§
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(1) Szavaztatni el6bb az igen, majd a nem, végiil a tartozkodod képvisel6k megszamlalasaval kell. A
javaslat akkor elfogadott - mindsitett tobbségi esetet kivéve -, ha a jelenlév6 képvisel6k t6bbsége
igennel szavazott (egyszerli sz6tobbség). Amennyiben a képviseld elnoki felszolitas ellenére sem akar
szavazni, az elndk a szavazadst az 6 szavazata nélkil zarja le, azzal, hogy a képvisel6t a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének kell tekinteni.

(2) A képviseld-testiilet dontéseit nyilt szavazassal (kézfelemeléssel) hozza. A szavazatok
Osszeszamlalasarol az iilés elnoke gondoskodik. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriil fel, vagy
valamelyik képviseld kéri, az elndk koteles a szavazast megismételtetni.

(3) A szavazas eredményének megallapitdsa utdn az elndk hirdeti ki a hatarozatot.
33.§

(1) A képviseld-testiilet az alpolgarmester megvalasztasakor titkos szavazast rendel el. Titkos
szavazast rendelhet el egyes tigyekben a sajat dontése alapjan.

(2) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag képviseld tagjai, hatarozatképtelenségiik esetén a
képvisel6-testiilet altal valasztott ad-hoc bizottsdg bonyolitja le.

(3) A titkos szavazashoz sziikséges szavazolap egy sima fehér A5 méretii papirlap, melyre a javaslat
alapjan értelemszertien igen van nem szot kell felirni. A szavazdlapot a tandcskozastol elkiiloniil
irodaban kell kitolteni €s az ott 1év6 szavazodobozba kell belehelyezni. A szavazddoboz iires allapotat
a titkos szavazast lebonyolitd bizottsag ellendrzi, mely ellenérzésrél az igazold lapot a dobozban -
elhelyezi a bizottsagi tagok alairasaval ellatva. "

(4) A titkos szavazas lezarulta utdn a szavazddobozt a bizottsag tagjai felbontjak, az igen €s a nem
szavazatokat kiilon-kiilon Gsszegyijtik, megszamoljak, és az eredményrél a bizottsdg elndke a
testiileti tilésen beszamol. A titkos szavazasrol kiilén jegyzOkonyv késziil.

34. §

A képvisel6-testiilet az elndk, illetve a képvisel-testiilet barmely tagja javaslatdra név szerinti
szavazast is elrendelhet. A név szerinti szavazasrol a képviselO-testiilet - vita nélkiil - egyszer(i
sz6tobbséggel dont. A képviseldk egynegyedének inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni.
Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsdg létszama és Osszetétele tekintetében és a
tanacskozasok lefolytatasaval 6sszefliggd kérdésekben.

- 35.8

(1) Ha a javaslat nyilt szavazas soran nem kertil elfogadésra, igy az eln6k még ugyanazon iilésnapon
elrendelheti a szavazas megismétlését. A javaslat ismételt elvetése esetén a témat - az érintett bizottsag
javaslataval - a kovetkezd {ilés napirendjére kell tlizni. Amennyiben a javaslattal kapcsolatban a
kovetkezd tilésen sem sziiletik dontés a képviseld-testiilet a témat a napirendjérdl leveszi.

(2) Ha a szavazasra bocsatott kérdés - a szavazastol tartdzkodd képviselok magas szama miatt - nem
kapja meg a tobbségi igent, elfogadd dontés nem sziiletik, ez esetben a szavazas megismételhetd vagy

az adott téma tovabb targyalhato.

(3) Ha a titkos szavazasnal dontés nem sziiletik a szavazast a képviselO-testiilet kdvetkez6 iilésén
lehet megismételni. Ujabb eredménytelenség esetén a szavazas azonnal megismételhetd.
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(4) Amennyiben a polgarmester a képviselo-testiilet dontését a helyi onkorményzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon tigyben - a képvisel6-testiilet 6nfeloszlatdsarél szolé dontése kivételével - egy
alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést az iilést kvetd harom napon
beliil kell benyujtania, a képviseld-testillet a benyujtds napjatél szamitott tizendt napon beliil
mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrdl a képvisel6-testiilet a
megismételt targyalas alapjan nem dont.

36. §
(1) A képvisel6-testiilet altalaban egyszerii sz6tobbséggel hozza dontéseit.

(2) A megvalasztott képviseldk tobb mint felének az egyetértése sziikséges (mindsitett tobbség) az

Motv-ben meghatarozottakon tul:

a)  aképviseld-testiilet hataskorének atruhdzasdhoz,

b)  kitiintetés adomanyozasahoz,

¢)  hitelfelvételhez, kotvény kibocsatdsdhoz, Onkorményzati tulajdonban 1évé vagyon
értékesitéséhez, barmely vagyon-, vagyon feletti rendelkezés, meghatdrozott érték feletti
szerz6dések megkotése, gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos barmely vagyoni dontés
/gazdasagi tarsasdg, alapitvany, kozhaszni tarsasdg/ onkormdényzati kotelezettségvallalas,
onkorméanyzati vagyon, vagy vagyonértéki jogrol lemondas.

d)  teleptilésfejlesztési koncepcio, telepiilésszerkezeti terv elfogadasdhoz

e)  apolgarmester tisztségének megsziintetése irdnt kereset benytjtasahoz

¥, a képviselo-testiilet feloszldsdnak kimondasahoz | e et

g)  agazdasagi program, telepiilésfejlesztési koncepcio, telepiilésszerkezeti terv elfogadéséhoz.

17. Kizaras a dontéshozatalbol
37.8§

(1) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az ligy
személyesen érinti. A telepiilési képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(2) Hozzatartozoénak mindsiil:
a)  azegyenesagbeli rokon és annak hézastarsa
b)  atestvér, a hazastars, az élettars.

(3) A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatara a képvisel6-testiilet dont. A kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlevonek kell tekinteni.

(4) Amennyiben a teleptilési képviseld a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési ktelezettségét
elmulasztotta, és ez a telepiilési képvisel6 megbizatasdnak id6tartama alatt bizonyitést nyer, ugy a
teleptilési képvisel6 nem jogosult a részére jaro tiszteletdij 6 havi 6sszegére.
18. A képviselé-testiilet dontései
38.§

A képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletet alkot és képviseld-testiileti hatarozatot hoz.

19. Onkormanyzati rendeletalkotas
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39. §

Aképviseld-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazésa alapjan, annak végrehajtasara 6nkormanyzati rendeletet alkot.

40. §

(1) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat, mddositasat kezdeményezheti:
a)  képviseld,

b)  képviselo-testiilet bizottsaga,

c¢)  polgarmester, alpolgarmester, jegyz6

d)  helyi tarsadalmi szervezet,

e)  Tenki valasztopolgar.

(2) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasara, illetve modositasara iranyulé inditvanyt a polgdrmesternél
lehet megtenni, aki a kezdeményezést az illetékes bizottsag és a jegyz0, el6zetes véleményezésével a
soron kovetkezd képviseld-testiileti iilés elé terjeszti. A képviselé-testiilet a felvetés elfogadésa esetén
meghatarozza a fobb elveket, az el6készités menetét és hataridejét.

41. §

(1) A rendelet szakmai elékészitése minden esetben a jegyz6 feladata. Ennek sordn feladatai a

kovetkezok: _

a) minden olyan elokészitdé munka elvégzése és elvégeztetése, amely lehetévé teszi, hogy a
testiilet elé dontésre alkalmas anyag keriiljén, ennek soran gondoskodik a rendelet-tervezet
tarsadalmi egyeztetésre bocsatasarol,

b)  akodzremlikodok kozott a munka elosztasa,

c¢) az elvi célkitlizések érvényesitésének, a vitas kérdések megfeleld szintli eldéntésének
biztositasa,

d)  azérintett tarsszervekkel valo koordinacio,

e)  az adminisztracios munka megszervezése,

7 a tervezet testiilet el6tti megvitatasaban valo részvétel.

(2) A rendeletben torténd szabalyozas sokoldali megalapozasa, a rendeletek mindségének és
végrehajthatosdganak javitasa érdekében az allampolgarok szélesebb korét érintd rendelettervezetet

tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, kivéve, ha annak siirgés elfogadasdhoz kiemelkedd kozérdek
flizoédik.

(3) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a koltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtasardl, a
helyi adérél, az 6nkorméanyzat vagyonardl, az énkormanyzat szervezetérél és miik6désérdl szolo
rendeletek tervezeteit, valamint az 6nkormanyzati rendeletet modosito rendelet-tervezetet, ha az csak
magasabb szintll jogszabaly médositasa miatt sziikséges rendelkezéseket tartalmaz.

(4) A tarsadalmi egyeztetés formai kiilonosen a kovetkezok:

a) lakossagi véleményezés,

b)  kodzmeghallgatas, lakossagi forum, civil forum vagy vallalkozoi forum,

¢)  kozvetlen egyeztetés az dnszervez6dod kozossegek képviseldivel a tevékenységi koriiket érintd
rendelettervezetek esetében.

(5) A polgarmester a jegyz6 véleményének meghallgatasa utan javasolhatja egyes, a lakossag széles

korét érintd rendelet-tervezetek érdemi vita el6tti kozmeghallgatasra bocsatisat. E kérdésben a
képviseld-testiilet dont.
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42. §
(1) A tervezet elokészitéséhez a képviseld-testiilet a - sziikség esetén - mas szakértoket is felkérhet.

(2) A rendelet-tervezetet és annak indoklésat, illetve a mddosité inditvanyokat a jegyzo, terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

43. §
(1) A rendelet elfogadast kdvetden annak hiteles szovegét a jegyzo szerkeszti.

(2) A rendeletet a polgarmester €s a jegyzd irja ald, a kihirdetésrél a jegyz6 gondoskodik. Az
onkormanyzati rendelet kihirdetése a Hivatal hirdet6tablajan kifliggesztéssel torténik, a kihirdetés
napja a rendelet hirdet6tablan torténd kifliggesztésének idépontja.

(3) A kihirdetett rendeletr6l a lakossagot hirdetmény formajaban a hirdetétablan tajékoztatni kell. A
hirdetménynek tartalmaznia kell a rendelet szdmat, targyat, hatalybalépés idépontjat, megtekintési
lehetdségét. A képviselod-testiilet altal elfogadott és kihirdetett rendeletet az 6nkormanyzat hivatalos
honlapjan meg kell jeleniteni, a rendeletek megtekinthetdk tigyfélfogadasi idében a Hivatalban.

(4) A jegyzd jelezni koteles jogszabalyi valtozas esetén a képviseld-testiiletnek az dnkormdanyzati
rendeletek modositasanak sziikségességét.

20. Hatarozathozatal
44. §
(1) A képvisel6-testiilet rendeleti format nem igényld dontéseit hatarozatba foglalja.

(2) Az 6nkorményzati hatarozatoknak két fajtaja van:
1. normativ hatarozat,
2. egyéb hatarozat.

(3) A normativ hatdrozatot a polgérmester és a jegyzé irja ald. A normativ hatarozatokat az
onkormanyzati rendeletek kihirdetésére vonatkozé szabalyok megfeleld alkalmazédsaval a Hivatal

hirdet6tablajan ki kell hirdetni. A kihirdetésrdl a jegyzé gondoskodik.

(4) Onkorményzati hatésagi tigyben az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél széld 2016. évi CL.
torvény (Akr.) alapjan hozza hatarozatait

(5) A képviselo-testiilet altal onkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatdrozatokat a polgarmester és
ajegyz0 irja ala.

21. A képviselo-testiilet dontéseire vonatkozo6 kozos szabalyok
45. §

(1) Az 6nkormanyzati rendelet a megalkotdjanak megjelolését az aldbbiak szerint tartalmazza: Tenk
Ko6zség Onkorményzat Képviseld-testiiletének.

(2) Az egyéb oOnkormanyzati dontések elnevezése: Tenk Kozség Onkorminyzat Képviseld-
testiiletének hatarozata.
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(3) A képviselo-testiilet rendeleteit €s hatarozatait kiilon - kiilon a naptari év elejét6]l kezd6déen

folyamatosan sorszammal és évszammal kell ellatni a kvetkezok szerint:

a) az Onkormdanyzati rendelet megjeldlése annak kihirdetése soran az alabbi: Tenk Kozség
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének ...../20.... (.... ..... ) 6nkormanyzati rendelete — amely a
jogszabaly megalkotdjanak teljes megjelolését, a jogszabaly sorszamat, a jogszabaly
kihirdetésének idejét, az 6nkormanyzati rendelete kifejezést — majd a jogszabaly cimét foglalja
magaban.

b)  hatarozatok jelzése:

Tenk Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének ... /20.... (.....) hatarozata. A zardjelben

felttintetett datum a hatarozat meghozatalanak az idépontja.

46. §
A képviseld-testiileti rendeletekrdl és hatarozatokrol a hivatal nyilvantartast vezet.
22. A jegyzokonyv
47. §

(1) A képviselO-testiilet tilésérdl hangfelvétel késziil, mely a jegyzOkonyv elkészitéséhez nyujt
segitséget.

(2) A képviselO-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek elkészitésérél a jegyzd
gondoskodik. ‘

(3) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az Motv-ben foglaltakon tal:

a)  anév szerinti szavazas esetén annak részletes eredményét,

b)  az elhangzott bejelentéseket és interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat,
illetve hatarozatokat,

c) aképvisel6 kérésére kiilon irasos véleményét,

(4) A jegyz6konyv mellékletei:

a)  meghivo, jelenléti iv, megalkotott rendelet, elfogadott beszamoldk, tajékoztatok, jelentések,
b)  elbterjesztések, rendelet és hatarozat - tervezetek egy - egy példanya,

c¢)  név szerinti szavazds névsora,

d)  titkos szavazas jegyzOkonyve.

(5) A jegyzokonyvet a polgarmester, a jegyz0 irja ala.

(6) A képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyve nem sz6 szerint tartalmazza az iilésen elhangzottakat.

(7) A jegyz6konyvbdl hatarozati kivonatot kell késziteni, amelyet a képviseld-testiileti tilést kovetd
20 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasban érdekelteknek, illetve a végrehajtasért felel6soknek.

(8) A zart iilésrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, s annak elkiilonitett kezelésér6l, 6rzésérdl a
jegyzonek kell gondoskodnia.

— 23. Interpellacié —
48. §

(1) Az interpellécio el6terjesztésének joga kizardlag a képvisel6t illeti meg.

15



(2) A képviseld a képviselo-testiilet tilésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, a jegyzo6tél, a
bizottsdg elndkétdl onkormanyzati ligyekben felvildgositast kérhet, amelyre az {ilésen - vagy
legkésébb 15 napon beliil {rdsban - érdemi vélaszt kell adni.

(3) Az interpellacidt legkésébb a képviselo-testiileti tlés elétt harom nappal irasban a
polgarmesterhez kell benyujtani.

(4) Ha az interpellacié az iilést megelézéen legalabb 8 nappal a polgarmesteri hivatalhoz frasban

beérkezik, arra az iilésen valaszt kell adni, indokolt esetben a valaszadés elhalasztasat a képviseld-

testiilet az (1) bekezdésre figyelemmel engedélyezheti. Az irasbeli interpellaciénak tartalmaznia kell:

a)  azinterpellald nevét,

b)  azinterpellacio targyat,

c¢) annak feltiintetését, hogy az interpellaciét szoban is eld kivanjak-e adni. Az interpellaldt
megilleti az irasbeli bejelentés mellett a szobeli kiegészités joga is, melyet legfeljebb 3 percben
tehet meg, ha a képviseld az iilésen nincs jelen az interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.

(5) Amennyiben a vélaszadas elhalasztasat a képviselo-testiilet az (1) bekezdésre figyelemmel
engedélyezi az irdsos valaszt minden Onkorményzati képviselének meg kell kiildeni. Ebben az
esetben a vélasz elfogadasarol a kovetkezo tilésén sziiletik dontés.

(6) Az interpellaciora adott valasz elhangzasa utan - az irasban adott valasz esetében a kovetkezo
testiileti tilésen - az interpellalé képviselének 3 perces’ viszontvalaszra van joga. Ennek keretében
nyilatkozik arrdl, hogy a vélaszt elfogadja-e, amennyiben az interpellald képvisel$ a vélaszt nem
fogadja el, annak elfogad4sardl a testiilet vita nélkiil dont. Az interpellald képviseld vélaszt elfogadé
nyilatkozata testiileti dontést nem igényel.

(7) A valasz el nem fogadasa esetén a képviselo-testiilet az illetékes bizottsdghoz utalja az adott tigyet
kivizsgéléas végett, melybe az interpellalo képviselot is be kell vonni.

(8) Zart iilésen targyalt napirendet, személyiségi jogokat, tizleti érdekeket érint6 interpellacidra a
valasz kizarolag irdsban adhaté meg.

24. A munkaterv
49. §

(1) A képviselo-testiilet rendes iiléseit éves munkaterve alapjan tartja. A munkaterv-tervezetét a
targyévet megel6z6 év december 31-ig kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni. A munkaterv-
tervezetének az elkészitésérdl a polgarmester gondoskodik.

(2) Az elkészitéshez elkészitéséhez javaslatot kell kérni:

a)  aképviseld-testiilet tagjaitol,

b)  abizottsagtol,

c) ajegyzotdl,

d)  akozszolgaltatast nyujto szervezetek vezetditol, .

e) a teleplilésen mikddd egyestiletektol, tarsadalmi szervezetekt6l, civil szervezetekt6l,
szervezOdésektol.

(3) A munkaterv tervezetet a beérkezett véleményekre, javaslatokra is figyelemmel a polgarmester
iranyitasaval a jegyz0 allitja 6ssze és a bizottsag elnokével tortént egyeztetés utan a polgarmester
terjeszti jovahagyas végett a képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztéssel egyidejlileg a képviseld-
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testiiletet tajékoztatni kell a munkatervbe be nem keriilt javaslatokrol €s kozolni kell a mell6zés
indokait is.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)  azilések tervezett id6pontjat,

b)  azllések tervezett napirendjeinek cimét,

¢)  anapirendek eladait,

d)  kozmeghallgatas tervezett idépontjat, témajat,

(5) A munkaterv clfogadasarol a polgarmester javaslatara a képviseloé-testiilet egyszert sz6tobbséggel
hataroz.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni:

a)  aképviselo-testiilet tagjainak

b)  anem képviseld bizottsagi tagoknak

c¢)  avalasztokeriilet orszaggytilési képvisel6jének
d)  amunkatervben érintett eldadoknak

e)  onszervezddo kozosségek képviseldinek.

(7) A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a képviseld-testiilet altal elfogadott munkaterv a
teleptilés polgérai szamara a kdzség honlapjan megismerhetd legyen.

25. Telepiilési képviseld |
50. §

(1) A telepiilési képvisel6t megilletik az Motv-ben €s a jelen szabalyzatban foglalt jogok, és terhelik
a kotelezettségek. A telepiilési képviseldk jogai és kotelezettségei azonosak.

(2) Az Métv. 39. § (1) bekezdése értelmében az 6nkorményzati képvisel6 a megvalasztdsatol, majd
ezt kovetéen minden év januar 1-jét6l szamitott 30 napon belill az Motv. 2. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

(3) A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapesolatos adminisztrativ feladatokat az Ugyrendi Bizottsag
latja el. A vagyonnyilatkozat leadasi hataridejét kdvetéen a bizottsag elndke a polgarmester erre
iranyul6 kérelme esetén tajékoztatast ad a vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség teljesitésérol.

(4) A polgarmester a képviseld-testiilet februari iilésén nyilatkoztatja a bizottsdg elnokét a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitésérdl, az esetlegesen elmaradt nyilatkozatok potlasarol.

(5) Az 6nkormanyzati képviseld a vele szemben fennallé Gsszeférhetetlenségi, méltatlansagi okot
koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

(6) Az Osszeférhetetlenség, méltatlansdg vizsgalata az Ugyrendi Bizottsdg feladata. A vizsgalat
eredményérél a bizottsag tajékoztatja a testiiletet. A képvisel-testiilet a kdvetkezd iilésén, legkésébb
az Osszeférhetetlenség, méltatlansag megéllapitdsanak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil
hatarozattal dont az 6sszeférhetetlenségrol, méltatlansagrol.

51. §

A telepiilési képviseld:
a)  az alakuld iilésen, illetve megvalasztasat kovetd iilésen eskiit tesz,
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b)

c)
d)

n)
2
q)
r)

)
u)

részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellenérzésében,

felkérds alapjan részt vesz a testiileti iilések elokészitésében, kiilonféle vizsgalatokban,

az Onkormanyzat hatdskorébe tartozo ligyekben interpelldlhat, illetve kérdéseket tehet fel,
felvilagositast kérhet,

kérésére az irasban benyujtott hozzdszolasat a jegyzokdnyvhoz kell mellékelni, illetdleg
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzOkoényvben,

tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag {ilésén. Javasolhatja a bizottsag elnokének a
bizottsag feladatkorébe tartozo tigy megagyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé
kell terjeszteni és targyalasara a telepiilési képviseldt meg kell hivni,

kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek -
a testiilet altal atruhdzott - 6nkormanyzati tigyben hozott dontését,

képviselo-testiilettdl kapott megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet,

a képvisel6-testiilet hivatalatdl igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
dgyviteli kozremtkddést. Kozérdekli tigyekben kezdeményezheti a képviseld-testiilet
hivatalanak intézkedését, amelyre a hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni,
koteles részt venni a képviseld-testiilet munkéjaban,

frasban vagy szoban eldzetesen a polgarmesterhez koteles bejelenteni, ha a képviseld-testiilet
vagy a bizottsdg iilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében
akadalyoztatva van,

a képvisel6i tevékenysége sordn tudomdsara jutott allami, szolgalati, tizleti és magan titkot
koteles megorizni, : '

kapcsolatot tart valasztokorzetének polgaraival, valasztdival, tdjékoztatja oket a végzett
munkardl, e célbol elére meghatarozott idopontban és helyen negyedévente rendszeresen
fogaddorat tart. A fogadddra idépontjardl a lakossagot a honlapon és a helyi sajtd utjan
értesiteni kell.

vele szemben felmeriilt kizarési okot a vita el6tt kiteles bejelenteni,

az dnkormanyzat tevékenységével kapcsolatos iratokba, jegyzdkonyvbe betekinthet,

a teleptlés ellatasaban, tizemeltetésében, miikodtetésben résztvevd vallalatoktol,
intézményektdl felvilagositast kérhet,

felelosséggel tartozik a képviseld-testiiletnek, képvisel6tarsainak sajat megnyilvanulasukért és
nyilatkozataiért,

képviseldi forumot szervezhet,

koteles a magéanéletében is olyan magatartast tandsitani, amely Gsszeegyeztethetd képviseldi
mindségével, kozéleti tevékenységével

A Képviseld koteles a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének teljesitésére.

az eskiitételét kovetd 3 honapon belil koteles részt venni a korményhivatal altal szervezett
képzésen.

52. §

(1) A teleptilési képviseldnek a munkahelyén torténd munkavégzési kotelezettség aldli felmentés
miatt kiesett jovedelmét a képviseld-testiilet tériti meg, amelynek alapjan a képviseld
tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.

(2) A képviselo-testiilet a teleptiilési képviselok tiszteletdijanak mértékét és folyositasanak feltételeit
onkorményzati rendeletben allapitja meg; o

(3) A teleptilési képviseld a képviseldi tevékenységével kapcsolatos koltségeinek megtéritésére
jogosult.
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26. A Képvisel6-testiilet bizottsagai
53. §

(1) A képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtdsanak szervezésére,
ellendrzésére allando és ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre. A bizottsagok esetenként a képviselo-
testiilettél dontési jogkort is kaphatnak.

(2) A képvisel6-testiilet bizottsaganak nem képvisel tagja a megvalasztasat kovetden eskiit koteles
tenni a képviseld testiilet el6tt. Az eskili letételéig a bizottsag tagja nem gyakorolhatja jogait.

(3) A bizottsag tagja a vele szemben fennallé Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a bizottsag elnokének €s a polgarmesternek. Az dnkormanyzati képviseld,
a bizottsag elndke és tagja a tudomasara jutott osszeférhetetlenségi, méltatlansagi okot a bizottsag
elnokének vagy a polgdrmesternek bejelentheti.

(4) Ha a bizottsig tagja 30 napon beliil nem sziinteti meg a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi okot, a képviseld-testiilet koteles a hataridé lejartat kovetd iilésen
az érintett bizottsagi tagsagat megsziintetni.

54. §

(1) A bizottsag elndke €s tagjainak tobb mint fele csak telepiilési képviseld lehet. A polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz0, a képvisel6-testiilet hivatalanak dolgozoéja nem lehet a bizottsag tagja.

(2) A bizottsagok létszamar6l és Osszetételérol a képviseld-testiilet megvalasztasukkor kiilon
hatarozattal rendelkezik.

(3) A bizottsagok elndkeit és tagjait a képviseld-testiilet valasztja. A bizottsdgok nem képviseld
tagjainak valasztdsa a bizottsagok javaslata alapjan torténik.

55. §

(1) A képviseld-testiilet 4lland6 bizottsdga a 3 f6s Ugyrendi Bizottsag, melynek 2 {6 énkormanyzati
képviseld és 1 6 kiilsos tagja van.

(2) Az Ugyrendi bizottsag feladat- és hataskorét az 2. melléklet tartalmazza.
56. §

(1) A képvisel6-testiilet meghatarozott idére és feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot is létrehozhat,
amelyet a feladat elvégzésérol szolo tajékoztatd elfogaddsival egyiitt sziintet meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag Osszetételére és miikodésére az allandd bizottsdgokra vonatkozd
szabalyok megfelel6en iranyadok.

57§
A Dbizottsdgok feladatkoriikben ellenérzik a -hivatalnak a képviseld-testiileti dontéseknek az

elokészitésére, illetbleg végrehajtasara iranyuld munkajat. Ha a Dbizottsdgok a hivatal
tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitdl valod eltérést, az dnkormanyzati érdek
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sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik, a polgarmester intézkedését
kezdeményezhetik.

58. §

(1) A bizottsag tevékenységékrdl évente legalabb egy alkalommal kételes a képviseld-testiilet eldtt
beszamolni.

(2) A beszamolési kotelezettség idopontjat a képviseld-testiilet éves munkatervében hatdrozza meg.
59. §

A képviseld-testiilet éves munkatervében hatdrozza meg azokat a témakoroket, amelyek:
a)  elokészitését,

b)  véleményezését

kéri a bizottsagtol.

27. A bizottsagok mitkodése
60. §
(1) A bizottsag maga allapitja meg miikodése szabalyait.

(2) Miukodési szabalyzata kidolgozdsa soran figyelembe kell venni, hogy a bizottsdgok éves '
munkaterv alapjan mikodnek, amelyet a képviseld-testiilet éves munkatervének megallapitasat
kovetden 30 napon beliil kell elkésziteni.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a)  aziilések tervezett idopontjat,
b)  helyét,

¢)  napirendjét,

d)  az elbterjesztok nevét.

61. §

(1) A bizottsag miukodésével (bizottsag iilésének Osszehivasa, levezetése, jegyzokonyvek,
hatarozatok aléirdsa, kiadmanyozésa stb.) kapcsolatos feladatokat a bizottsag elndke latja el. A
bizottsag képviseld tagjai koziil a bizottsag elndkének javaslatara elnokhelyettest valaszt. A bizottsag
elnoki teenddit az elnoki tisztség betoltetlensége, illetve az elndk tartés akadalyoztatdsa esetén a
bizottsag elndkhelyettese latja el.

(2) A bizottsadg iilésének Osszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. Az elndk koteles a
bizottsagot 6 napon beliili idépontra 6sszehivni

a)  aképviseld-testiilet hatarozatara,

b)  apolgarmester s a

c¢)  abizottsagi tagok egyharmadédnak napirendi javaslatot is tartalmazo6 inditvanyéra.

(3) A bizottsadg ilését a bizottsadg elndke akadélyoztatisa esetén a mar Osszehivott {ilést az
elndkhelyettes vezeti.

(4) A bizottsag lilései nyilvanosak, kivéve azokat a témakat, melyek esetén a képviseld-testiilet is zart
iilést tart. A bizottsag zart ilésére a képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
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(5) A bizottsagok iilésén barmely képviseld tanacskozasi joggal részt vehet.

(6) A bizottsag tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bizottsagi iilések
szamanak 50%-4an nem vett részt, ugy a bizottsdg elndkének javaslata alapjan a képviselO-testiilet
allast foglal a bizottsagi tagsag megsziintetésérol.

(7) A bizottsag tilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.

(8) A bizottsag allasfoglalasat, dontéseit nyilt szavazéas Utjan, egyszerli sz6tobbséggel hozza. A
bizottsag hatarozathozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(9) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhato az, akit vagy akinek a hozzéatartozoéjat személyesen érinti
az lUgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol az elndk esetén a
polgarmester, bizottsdgi tag esetén a bizottsag dont.

(10) A bizottsag elnokét és tagjait a bizottsdg dontései kotik.

(11) A bizottsagi hatarozatokat a bizottsag elntke, vagy tavollétében a bizottsag elndkhelyettese irja
ala.

(12) A bizottsag atruhdzott hatdskorben hozott hatarozatait a naptari év elejétdl kezdédéen folyamatos
sorszammal kell ellatni a meghozatala évének, hénapjanak romai szdmu, napjanak arab szamu
megjeldlésével és a hatarozatot-hozo rovid megjeldlése feltiintetésével a kovetkezdk szerint: Tenk
Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ..../20..(......) ... hatdrozata. A sorszdm utdn a
bizottsag nevének rovid megjelslése az alabbiak szerint torténik UB. ‘

(13) A bizottsagi dontések végrehajtasardl, tovabba a mikodésiikhoz sziikséges szakmai, technikai €s
adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyzo - a hivatal utjan - gondoskodik.

(14) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amit a bizottsdg elndke és egy jegyz8konyv
hitelesit6 ir ala. A jegyzékonyv egy példanyat nyilvantartas és meg6rzés végett a jegyzOnek kell
atadni.

28. A polgarmester

62. §

(1) Tenk Ko6zség Polgarmestere a megvalasztasat kovetden a megbizatasat foallasban latja el.
Ugyfélfogadasi ideje keddi napokon 8.00 6rat6l 12.00 6raig tart.

(2) A polgarmester a képviseld-testiilet térvényes képviseldje, aki a képviseleti jog esetenkénti
ellatisaval az alpolgarmestert is megbizhatja. A polgarmester fobb feladat- és hataskoreit a 3.
melléklet tartalmazza.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejli -betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet torvényes képviseldje az Ugyrendi Bizottsag elndke.
Amennyiben az Ugyrendi Bizottsag elnokének tisztsége is betoltetlen, vagy tartdsan akadéalyoztatva
van, akkor a képvisel6-testiilet térvényes képviseldje a korelndk. A korelndk, mint térvényes
képviseld:

a)  eljar a hatosdgok, gazdasagi és tarsadalmi szervek el6tt,

b)  részt vesz kiillonb6z6 targyalasokon, értekezleteken.
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(4) A polgarmester képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskoreit az 1. melléklet tartalmazza.
63. §

(1) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

(2) A polgarmester az kozigazgatasi tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint felelos.

(3) A polgarmester a vele szemben fennalldé Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi ok felmertilésétol szamitott 30 napon
beliil koteles megsziintetni.

(4) Ha a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tesz eleget, barmely képviseld
inditvanyara a képviseld-testiilet megallapitja az 6sszeférhetetlenség, méltatlansag alapjaul szolgalo
koriilmények fennallasat, és kimondja az Osszeférhetetlenséget, méltatlansagot, illetéleg donthet a
hozzajarulas megadasarol, ha azt térvény lehetévé teszi azt.

29. Az alpolgarmester
64. §

(1) Tenk K6zség Onkorményzat Képviseld-testiilete — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatéra
titkos szavazassal — a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére-egy 16 alpolgarmestert
véalaszt. Az alpolgarmester feladatat tarsadalmi megbizatés keretében latja el.

(2) Az alpolgarmester a polgdrmester iranyitasaval latja el feladatat, a polgarmester hatarozza meg
munkéja teriileteit, tartalmat €s ellendrzi a végrehajtds menetét. Ugyfélfogadasi ideje eldzetesen
egyeztetett idépontban van.

30. A jegyzo
65. §

(1) A kozds onkormanyzati hivatal székhelyének polgarmestere - palyazat alapjan a kozos
onkorményzati hivatalt alkotd telepiilések polgdrmestereinek részvételével - a jogszabalyban
meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

(2) A kinevezés hatdrozatlan idére szol.

(3) A jegyz6 koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak, a polgérmesternek és az
alpolgarmesternek, ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel. Ilyen targyu észrevételét a képvisel6-
testlilet jegyzOkonyvének felterjesztésekor a jegyzdkonyvhoz csatolja.

(4) A jegyz6 fobb feladat- és hataskoreit az 4. melléklet tartalmazza.

(5) A jegyzoi tisztség betoltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat honap
idétartamra —Boconad Ko6zség Onkormanyzatinak polgarmestere altal kijelolt, a jegyzoi tisztség
ellatasra eldirt képesitési feltételekkel rendelkezd Hivatali k6ztisztviseld latja el a jegyz6 feladatait.
Amennyiben a Hivatalban nincs olyan koztisztviseld, aki a jegyz0i tisztség ellatasra eldirt képesitési
feltételekkel rendelkezik, ugy a Hivatalt fenntarté onkormanyzatok polgarmesterei helyettesitd
jegyzo kijelolése irant keresik meg a kormanyhivatal vezet6jét.
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31. A Kozos Onkormanyzati Hivatal
66. §

(1) A képvisel-testiilet Boconadi Kéz6s Onkorményzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz
létre az 6nkormanyzat miik6désével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre valo elokészitésével
¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) Akoz6s dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A k6zds 6nkormanyzati hivatal 1étszamat, munkarendjét, igyfélfogadasi rendjét kiilon szerz6dés
tartalmazza.

(4) A koz6s dnkormanyzati hivatal a jegyz6 altal készitett szervezeti és miikodési szabalyzat szerint
miikodik, melyet a tarsult képviseld-testiiletek hatarozattal fogadnak el.

32. Kézmeghallgatas
67. §
(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kzmeghallgatast tart.

(2) A kdzmeghallgatést, annak iddpontjat.legalabb 10 nappal kordbban a honlapon illetve a Hivatal
hirdetétablajan kozzé kell tenni. A kézmeghallgatas meghirdetésér6l a polgarmester gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatas soran az allampolgarok €s a telepiilésen miikodd tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, Onszervez6dé kozosségek képviseldi kozérdekll tigyben a képviseld-testiilethez, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetve kozérdeku
javaslatokat tehetnek, maximum 5 percben hozzaszoélhatnak, véleményt nyilvanithatnak.

(4) A kozmeghallgatas testiileti iilésnek min6siil, azt a polgarmester vezeti. A kézmeghallgatasrol
hangfelvétel nem, csak irasbeli jegyzokonyv készil, amelyre - értelemszerlien - vonatkoznak a
képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvére iranyado szabalyok.

(5) A kdzmeghallgatdson elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell. Amennyiben ez
nem lehetséges, a meg nem vdlaszolt kérdéseket és javaslatokat az illetékes bizottsagnak, a
polgarmesternek, a Hivatalnak meg kell vizsgalniuk és 15 napon beliil a valaszt meg kell adniuk a
kérdés feltevdjének. A valaszrol a soron kovetkez6 képviseld-testiileti tilésen is tajékoztatast kell adni.

33. A koltségvetés, gazdasagi program
68. §
(1) Az 6nkormanyzat évente meghatarozza koltségvetését.

(2) A koltségvetés 0Osszedllitasanak részletes szabalyait az allamhéztartasrol szold torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulds mértékét a kozponti koltségvetésrol szolo torvény
hatirozza meg.

(3) A képvisel6-testiilet a koltségvetését rendeletben allapitja meg.

69. §
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(1) A koltségvetés targyalasa egy forduloban torténik.

(2) A tervezet elsoként a torvényben el6irt kotelezé onkorményzati feladatok megvalositasat dolgozza
ki, ezek utdn a tovabbi még vallalhaté 6nkormanyzati feladatokat.

(3) A koltségvetés az 6nkormanyzat bevételeit forrasonként, a kiaddsokat célok szerint tartalmazza.
Az estleges forraskiesések, aremelkedések, tobbletfeladatok fedezetére kotelez6 tartalékot képezni.
Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcio kod rendjét a rendelet 5. melléklete tartalmazza.

70. §

A gazdasagi programot a képviseld-testiilet az alakuld tilését kdvetd hat honapon beliil fogadja el, ha
az egy valasztasi ciklus idejére szol.

34. Az onkormanyzat vagyona
71. §

(1) Az 6nkormanyzat vagyona a tulajdondbdl és a helyi énkorméanyzatot megilleté vagyoni érték
jogokbdl éll, amelyek az 6nkormanyzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak.

(2) A képviseld-testiilet - a jogszabalyi rendelkezéseken tilmenden - rendeletben allapitja meg a
torzsvagyon forgalomképtelen targyait, a korldtozottan forgalomképes targyait, s azokat a feltételeket,
amelyek szerint a vagyontargyakrél rendelkezni lehet.

35. Onkorményzati intézmények gazdalkodasanak ellenérzése
72. §

A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését, valamint gazdalkoddsédnak belsé ellenérzését az
onkorményzat a jogszabalyban meghatarozott képesitésii ellendrrel latja el.

36. A képvisel6-testiilet feloszlasa
73. §

A képviseld-testiilet megbizatdsdnak lejarta eldtt név szerinti szavazdssal, mindsitett tobbségl
dontéssel kimondhatja a feloszlasat. Ebben az esetben a feloszlas szabalyszerliségére vonatkozé
korményhivatali nyilatkozat beszerzését kovetd harom honapon beliili idépontra id6k6zi véalasztast
kell kifrni. A képvisel6-testiilet az 1j képviseld-testiilet alakuld iiléséig, a polgarmester az Uj
polgarmester megvalasztasdig ellatja a feladatat, gyakorolja a hataskorét. A képviselo-testiilet
feloszlasa nem mondhaté ki a véalasztast kdvetd 6 honapon beliil, valamint az éltalanos valasztast
megel6z6 év november 30. napjat kovetden. Az id6kozi valasztas koltségét az onkormdanyzat viseli.

37. A Képviselo-testiilet tarsuldsai és egyiittmiikodése

74. §

(1) A képvisel6-testiilet feladatainak célszertibb, gazdasdgosabb €s hatékonyabb megvalositasa, az
allampolgaroknak nytjtott kdzszolgaltatasai szinvonalanak javitasa, a térségi kapcsolatok elmélyitése
érdekében mas Onkormdnyzatok képviseld-testiileteivel irasbeli megéllapodassal az Motv.-ben
meghatarozott tarsuldst hozhat 1étre.
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(2) A képviseld-testiilet, a bizottsdg, a polgarmester, a jegyz8, a képviseld-testiilet intézményei
tarsulasai feladatkoriikkben egymadssal, illetve mas jogi személlyel és jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel eseti és rendszeres kapcsolatot alakithatnak ki, tandcskozasokat, kozds
rendezvényeket szervezhetnek. Tapasztalataik k6lcsonds atadasa, a helyi sajatossagoknak megfeleld
szervezeti megoldasok, kulturalis és egyéb feladataik hatékonyabb, eredményesebb és
szinvonalasabb ellatdsa, valamint a lakossdg Onszervez6dd kozosségeivel, a tarsadalmi és
érdekképviseleti szervekkel vald hatékonyabb €s szélesebb korti egytittmiikodés érdekében.

(3) A képvisel6-testiilet hazai és kiilfoldi onkormanyzatokkal egytittmiikodési megallapodast kdthet.
(4) Az 6nkorményzat tarsuldsait a 6. melléklet tartalmazza
38. Zaro rendelkezések
75.§

Hatalyat veszti az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold Tenk Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 13/2013.(XII1.20.).

76. §
Ez a rendelet 2025. julius 1-jén 1ép hatélyba.
Tenk, 2025. junius 25.
Szopkd Tamés | “ | dr. Holl6 Agnes
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A rendelet kihirdetve: 2025. junius 26.

dr. Hollé Agnes ‘

jegyzd
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1. melléklet a 3/2025. (VI.26.) onkormdnyzati rendelethez

A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok

1. Kiilon 6nkormanyzati rendelet alapjan dont a koztemetés, rendkiviili telepiilési tamogatas,
szocialis étkezés és hazi segitségnytjtas megallapitasarol.

3. Gyakorolja az 6nkormdanyzati vagyont érint6 hatosagi eljarasban a tulajdonost megilletd
nyilatkozattételi jogot, tovabba a k6zigazgatasi és birdsagi eljarasban az iigyfél jogat.

4. Engedélyezi az 6nkormanyzat cimerének eldallitasat, hasznalatat, forgalomba hozatalat.

5. Engedélyezi az 6nkormanyzat zaszlajanak készitését, hasznalatat, forgalomba hozatalat.

6. Kiilén 6nkormanyzati rendelet alapjan elbiralja a kozteriilet-hasznalatra irdnyuld kérelmeket.
7. Megadja a kozutkezel6i hozzajarulasokat



2. melléklet a 3/2025. (VI.26.) énkormdnyzati rendelethez

A képvisels-testiilet Ugyrendi Bizottsaganak feladat és hataskére

1. Végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat a jogszabalyban szabalyozott esetekben.

2. Vizsgalja a képviseld-testiileti tagok mandatumat, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyeit.
3. Ellenérzi a képviselo-testiilet és szervei szabalyszerti miikodését, a szabalyzat megsértése
esetén intézkedéseket kezdeményez.

4. Vizsgalja a képvisel6-testiilet hatarozatainak, rendeleteinek végrehajtasat.

5. Ellendrzi a képvisel6-testiilet altal dtruhazott hataskorok gyakorlasat.

6. Vizsgalja a képviselO-testiileti tagok jogainak, kotelezettségeinek érvényesiilését.

7. Kozremukodhet a képviseld-testiilet rendeleteinek eldkészitésében.

8. Felligyeli a képviseld-testiilet hatdrozatainak €s rendeleteinek torvényességét.

9. Ellatja a képviselO-testiilet hataskorébe tartozod fegyelmi tigyek elokészitését.

10. Elvégzi a képviseld-testiilet titkos szavazéssal torténd dontései esetén a szavazas



3. melléklet a 3/2025. (VI.26.) énkormanyzati rendelethez

A polgarmester fobb feladat és hataskore

1. A Polgarmester fobb feladat- és hatdskore:

1.1. A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefliggd feladatai kiilondsen:

a) segiti a teleptilési képviselok munkajat

b) 6sszehivja és vezeti a testiilet tiléseit

c) képviseli az 6nkormanyzatot

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatdsokat

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését

f) meghatarozza a jegyz6 feladatait a képviselo-testiilet miikodésével dsszefliggésben

g) a képviseld-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett, az Motv. 42. §-ban meghatarozott tigyek
kivételével dont a két iilés kozotti idészakban felmeriils, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozé minden dnkorményzati tigyben.

1.2. A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével 6sszefiiggd fobb feladatai:

a) biztositja a bizottsag jogainak és kotelezettségeinek érvényestilését

b) ellatja a bizottsag rendszeres tajékoztatasat

¢) inditvanyozhatja a bizottsadg 6sszehivasat

d) felfiiggeszti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselO-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrél a képviseld-
testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.

/////

elnokét, vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.

1.3. A kozds dnkorményzati hivatallal 6sszefiiggd fébb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a képviseld-testiilet dontései és sajat onkormanyzati jogkdrében eljarva irdnyitja a hivatalt,
b)a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi jogkdrokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

d) a jegyzd javaslatara elterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének a meghatarozasara

e) szabalyozza a hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét,

f) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az Onkormdanyzati
intézményvezetd tekintetében.

g) gyakorolja a polgarmester hataskorébe tartozé kiadmanyozasi €s utalvanyozasi jogot.

1.4. Egyéb polgérmesteri feladatok:

a) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetéivel

b) el6segiti a lakossag 6nkormanyzati feladatokban vald kozremtikddését

¢) rendszeres id6k6zonként /hetente/ fogaddorat tart

f) véleményt nyilvanit a telepiilés €letét érintd kérdésekben nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zlé
szerveknek a dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot
gyakorol -

g) jévahagyija a hivatal {igyrendjét

h) iranyitja az dnkormanyzat kiiliigyi tevékenységét.



4. melléklet a 3/2025. (VI.26.) énkormdnyzati rendelethez

A jegyz0 fobb feladat és hataskore

1. A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ebben a korben:

a) elokésziti a képviselo-testiileti {ilés, a bizottsagok elé kertiilo eldterjesztéseket, illetéleg allast

foglal azok jogszeriisége tekintetében

b) ellatja a testiilet, a bizottsag szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat

c) tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsag iilésein

d) torvényességi észrevételeket tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban

e) koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak €s a polgarmesternek, ha dontésiiknél

jogszabalysértést észlel

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt irja

ala

g) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert a képviseld- testiiletet, a bizottsdgot az

onkorméanyzat munkéjat érintd jogszabalyi valtozasokrol

h) igény szerint tajékoztatja a képvisel6-testiiletet a polgarmesteri hivatal munkajarol és az

allamigazgatasi tigyintézés helyzetérol

1) véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmester, az alpolgadrmester és a bizottsag elndkének

kérésére jogértelmezési kérdésekben

j) javaslatot tesz az 6nkorméanyzat dontésének feltilvizsgalatara

k) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakész tartasardl.

2. A jegyz0 egyéb fobb feladatai:

a) vezeti a kozos 6nkormanyzati hivatalt

b) dontésre elokésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

c) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at

d) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi hataskoroket

e) dont a hataskorébe utalt igyekben

f) a hataskorébe tartozo {tigyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képvisel-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében. A
kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavonasahoz,
jutalmazashoz — polgarmester altal meghatdrozott korben - a polgarmester egyetértése
sziikséges

g) ellatja az allamigazgatdsi tevékenység egyszeriisitésével, korszerlsitésével Osszefliggd
feladatokat



5. melléklet a 3./2025. (VI.26.) 6nkormdnyzati rendelethez

Tenk Kozségi Onkorméanyzat Kormanyzati funkci6 kéd rendje

Kormanyzati
funkei6 kod

Kormanyzati funkcié megnevezése

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatdsi

! 011130 tevékenysége
2 011220 Ado-, vam- €s jovedéki igazgatas
013320 Koztemetd-fenntartas és —miikodtetés
4 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
5 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
6 041237 Koézfoglalkoztatasi mintaprogram
7 042180 Allat-egészségiigy
8 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
9 051050 Veszélyes hulladék begytjtése, szallitasa, atrakdsa
10 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk
11 063020 Viztermelés, -kezelés,- ellatas
12 064010 Kozvilagitas
13 066010 Zoldtertlet kezelése
14 066020 Véros-, és kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
15 072111 Héziorvosi alapellatas
16 072311 Fogorvosi alapellatas
17 074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
18 074032 Ifjlisag-egészségligyi gondozas
19 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése
20 082044 Konyvtari szolgaltatasok
21 082091 Kozmiivel6dés — kozosség és tarsadalmi részvétel fejlesztése
22 082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
23 082093 Ko6zmiivel8dés — egész életre kiterjedd tanulas, amator miivészetek
24 082094 Kozmiivelddés — kulturalis alapt gazdasagfejlesztés
25 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
2 091120 Sajatos .nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelésének, ellatdsanak szakmai
feladatai
27 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikddtetési feladatai
28 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
29 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
30 104037 " | Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
31 107051 Szocialis étkeztetés
32 107052

Hazi Segitségnyujtas




6. melléklet a 3./2025. (VI.26.) énkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat tarsuldsai
Az 6nkormanyzat az aldbbi tarsuldsokban vesz részt:
1. Dél- Hevesi Kistérségi Tarsulas (székhelye: 3360 Heves, Erzsébet tér 2.)

2. REGIO-KOM Térségi Kommunalis Szolgéltaté Tarsulés (székhelye: 5100 Jaszberény,
Lehel vezér tér 18.)



7 melléklet a 3/2025. (VI.26.) énkormdnyzati rendelethez

A Képvisel6- testiilet tagjainak névsora, lakcime:

Kotroczé Laszlé képviseld

Lakatosné Janovecz Bettina képviseld

Olah Tiinde képviseld
Otvos Sandor képviseld
Racsek Csaba képviseld
Szelesné Lajcsak Lilla képviseld

3359 Tenk, Didfa ut 3.

3359 Tenk, II. Rakoczi Ferenc Ut 21.
3359 Tenk, Gardonyi Géza ut 2.
3359 Tenk, Pet6fi Sandor ut 2/a.
3359 Tenk, Bercsényi Laszlo6 ut 10.
3359 Tenk, Honvéd ut 28.

Szopkd Tamas polgarmester 3359 Tenk, Honvéd ut 27.
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